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('--_Fi_n ___..) 

Recibe la información y 
el personal operativo .. :~,___,___ _ _, 
captura y archiva la 
información para llevar 
un mejor control de los i--., 
documentos. 

Remite al SEDIF los 
recibos de beneficiarios, 
el padrón en formato 
SIIPP-G y avance de 
Comités de Desayunos 
Escolares. 

. 22 

Recibe solicitud por 
medio de oficio a los 
SMDIF y remite a este 
SEDIF, los recibos 
(escaneados) en PDF de 
los beneficiarios que 
avalan que la entrega. 

21 

23 

Realiza visitas a 
centros educativos 
para garantizar que 
los Desayunos 
Escolares se 
consuman dentro del 
plantel y garantizar 
que se apeguen al 
menú proporcionado y 
solicita por oficio a los 
SEDIF los recibos de 
los beneficiarios. 

20 

Realiza Fiscalización, 
. levanta Cédula en cada 
al macen que le 
permitirá conocer si el 
personal almacena los 
insumos tomando en 
cuenta los criterios de 
aseguramiento de la 
calidad e inocuidad y a 
su vez garantizar que 
se encuentra en 
óptimas condiciones. 

19 

Director (a) SMDIF Jefe (a) de Depto, de Desayunos 
Escolares 

Diagrama de flujos 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia del Clave de Procedimiento 
Estado de Baja California Sur PROC-CA-28 

Nombre del Procedimiento: Fecha: 
Programa Desayunos Escolares modalidad: Caliente 
Unidad Administrativa: Área Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Población Departamento de Páaina: 4 de4 
Vulnerable Desayunos Escolares Tlemno: 1 año 
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OllfCctÓN O( AlfNC 'SN 
A ,oe1ACIÓH VUlN A t• 

Co,tetc,o OI Norlc ICm .... 5 !l'litroao ol~ 
Col el Conc::hoHo CP. ~. lalélono: 12A·29'·22 b:t. ,Ora 

EST/IUCTU~A O~OANllACIOHAl UCOMENOAOA ,A~A fl COMl1f: 
A. PlltSr!>!NTE 
11. TtSORt/10 
C. RtSPONSAIRE Ot NVTIIICIÓN (CAUOAD NUTRICIA Y fOUCACtÓN AL<'IAfNTAII 
O. /ll!SFONSA&lf DE INOCIJ!OAO AUMtNTARIA 
t. RtsPONS>.SU OtL HUERTO tsCOLAR {J!N ,os CASOS cut APUOVJ!/ 
f. R!SPONSASU 01! VIO CIA NUTR,C/ONAL 

EL COMJTi Of!lfRÁ :srAR fGl!AOO POR UN Mf.v!MO DE TRtS Pfi/SONM. D!!llENOO Sfil lOS PADRES Y/0 TIJTORtS Dt LOS 
ME OR!S StNUICIADOS PREf!RtNT!MENTf, AO!MÁS, POOII.Á PARTICIPAR PERSONAl DOCtNTE O ADMINISTRATIVO Ot lOS 
CtN1ROS ESCOLAR!S, tN E PERIODO OVt COMPRENOf UN CICLO fSCOJ.AII. 

"EN El CASO DEL Pf/OQRAMA Ot OtSAYU OS fSCOLARfS, se Of8fi/Á fOMtNTAR LA PARnCJPACIÓN o« LOS PADRES oe 
:.<IMJtJA y LA COMUNrOAO tSCOLAR A TRAVis oe /.A /NTfGRACtÓN DE COMrris Ot DESAYUNOS ESCOLARtS OUlfNfS 

OfS!RÁN nACtRSf CARGO DE /.A fCtPCtÓN, P EPARACtÓN, 0/STRIWCIÓ , tNTll!OA Of LOS SUMOS Y MANtJO o: 
tXCfOtNUS, ASfCOMO Of LA VIGILANCIA Y PROMOCIÓN DE ......S ACC/ONfS REAL!lAOAS e« !< PROGY<MA tN fAVOR Dt 
UNA AilltllENTACtÓN CORR!CTA Of lOS UNUIClAIVOS. 

fL OSJETIVO ES CONTAR CON UNA AOMJNITTf<ACtÓH HONESTA Y RtSPONSASlt Of /.A tNTll.!GA Y/0 PRtPARACIÓN Of 
SUMOS AllMENTARIOS. ASIMISMO. tN LA MfOrDA o: LO POS su. 8USCARÁ cut lOS ALIMtNTOS CONSUMIDOS 

$ATISfAOAN ......S NfCfSIDAOfS NIITII./MtNTAUS Y DE H!O •Nt O! lOS USUARIOS oe: StRVIC/0" 

UT/IATEOIA INTEOltAl OE AS/S1EHCIA $OC/Al AUMEHTAII/A Y OUA/1/IOUO COJ,1UHtrAII/O (EJA$AOC .1010), EH SU rÁOINA 
66, COMfrES Ot DESAYUNOS fSCOlA/IES, QUE AlA LlnA DICE; 

EN a ESíADO DE BAJA CALIFORNIA SUR. SIENDO LAS --- HORAS DEL DÍA_ DE DEL AÑO - 
EN LACOlO IA Y/0 COMU !DAD DE ' DEL MUNICIPIO DE ESTANDO REU IDOS 
EN ASAMBLEA DIRECTOR (AJ O SU EPRESENTANTE DE LA ESCUELA 

CON CLAVE TURNO Y LA MAYO ÍA DE OS PADRES DE 
.,.FAMI--UA-,NTER-,--ES-,-ADO---s""EN-EL P OGRAMA DE DESAYUNOS ESCOLARES MODALIDAD F ro Y/0 CALIENTE. oe COMÚN 
ACUERDO LEVANTAN LA PRESENTE ACTA A FIN DE CO STITUIRSE EN COMITÉ DE PARTICIPACIÓN SOCIAL DEL 
PROGRAMA DE DESAYUNOS ESCOLARES. 

ESTE COMITÉ SE FORMA CON El PROPÓSITO DE REGULAR LA OPERATIVIDAD DEL PROGR.AMA DE DESAYUNOS 
ESCOLARES. EL CO ÉSE COMP OMETE A COORDINAR LAS ACCIONES CON E DIRECTOR (A) DE LA INSTITUCIÓN 
PARA REALIZAR LA OIST IBUCIÓN. 

LOS NTEGRANTES DE ESTA ORGANIZACIÓN CO VIENEN ESPElAA LAS REGLAS DE OPERAOÓN DE LOS P OGRAMAS 
AUMENTA~IOS VIGENTES DEL SEDIF Y LOS llNEAMIENTOS DE LA ESTRATEGIA INreGAAt. DE ASISTENCIA SOCIAL 
AUMENTA.~IA Y DESARROLLO COMUNITA<;tlO DEL S DIF. ~JSMA QUE FU DAMENTA E ACTUAR DE LA PRESENTE ACTA: 

No. Beneficlori<>s: __ 
PROGRAMA DESAYUNOS ESCOLARES MODALIDAD: 
FRÍO_ CALIENTE 

V. ACTA CONSTITUTIVA O.E COMITÉ DE PARTICIPACIÓN SOCIAL 

DEPARTM-IENTO DE LOS PROGRAMAS DESAYU OS ESCOLARES. 

SISTEMA ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE BAJA 
CALIFORNIA SUR 

DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE 
COORDINACIÓ DE ALIMENTACIÓN 

BAJA CAUFORN A SUR ... DIF 
a) Acta de Comité de Desayunos Escolares: 

Anexos. 
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PERSONAS. EL COMITÉ QUEDA CONSTITUIDO POR 

NOMIIE CARGO FUNCIONES FIIMA 
PROMOVfR LAJNTfORACIÓ Ofl CO~tnf, 
Of&lfNCO RfNOVA~I! CACA CICCO, ASÍ COMO 
ACOROAA fL MEC ... NISMOS ce TRABA.JO cu 
PROGRAMA. 

P ESIDENTA (Ei 
p;o~o¡;¡c10NAA 114POs:iMAC16M V?liÍOICA QU~ 
lf SOUCITf PAl1A fl CORRfCTO LLfNAOO OfL 
PAORÓ Of !fNfPIClAR/OS. . CCCROINAil Lit. !iECfPCJÓN DfL IN1UMO, . HR fl. ENLACE OIR~CTO !!N.TAf fL rLANTfl 
eoucxnvo y l!!L lA"Oli'. 

Lt.~AR ! CONTROL DE t.AS !.\STAS Of 
AS r:NCI~ .. ASÍ cor ... ,o Oí! tNOAESOS r EORfSOS. 

TESORERA fO) UTl1 AR !:!..J;:fCUliSO PAR.A,! fORJA! fCIMJeNTO 
Ol!!L PROGiAlv1A. 
J, fCRMAR Of CUALQlilfR l~RfOULAl,ICAO O 
MANl!!JO INCO¡R!CTO oe:. LOS l(eCUIU:OS. 

ALMACl!,'lolil>Ji LOS 1 !lVMOS er~ UN AREA. 
RESPONSABLE Oí: i=:XCLUS!VA Y RfOIST~,...R PRIMfRAS fMTRAOM Y 

INOCUIDAD PRIMfRA.t SAUCJ.S. 

AUMENTARIA VfRlflCAR QU! LOS FRl!?AR .... OOR!.S' O!! 

fRESPONSABtE DEL 
ALIMP!NTOS Y !!1. !SAPACIO ALIMl!:NTAAIO 
CUP.A~LAN CO. l,1,.S ;!OLAl O! HIOl!N! 

DESAYUNAOORI lifCOMfNOA003 POR LA BASADO ~020. 
VIOILAA Y P•CMOVf¡;¡ ACClONES Of 11101fNf 
PfR!ONAL fN LOS &!NfflCIAilOS. 

VtQILAA QUf t.CS IMS'UMOS ALIMfNTAAl0$ seAN 
USO fXCLUllVC :?AlilAfL CO SUMO Of LOS 
!!COLAR~$. 

RESPONSABLE Oc ve."'ICA!i y p¡:¡cMOV!R QU!!. LAS' 

NUTRICIÓN Y PR!=-ARACIONM !! .... H O! ACO!!:iOO A OS 

VIGILANCIA MfNlÍS cíe ""'OS !NTR!GAOOS- ?O~ -!l. S!CII'. 
FROMO\lf"R fN -1.0S PAORe!2 O! FMAILIA LA 

NUTR!CIONAL CONDNUICAC O! ACCIONe!l oe ORl!NTACIÓN y 
[OPOONALJ ecuc,.ci6N AUMfNfARIA 

Ji!S?ONSA!L! Of" ;,e .... LIZAR P!.SO '( TALlA PA~,., 
,.._ fllA UACIÓN OfL !STAOO NUTR CIONAL fN 
LOS N1Hos. 

COOQDIPM~ L .... 5: LA!OA!!.S PAAA OAlil 

RESPONSA6.LE DEL fAANT!!NIMl!NTO AL HU!RTO !SCCL~R. 

UERTO ESCOLAR AL! TA~ A LOJ P"OP:,!SOK!S OfL USO O!LHU!A O 

(EN CASO DE eicOI.AR COMO Recu~so O! APKfNOtZ>,..Jf. 
PARTICIPAR l!N CAPAC ACION!S Y AS!SOAlA.$ 

APUCARI POR El SfOlf O SMOlf EN e MANEJO Y 
MANT!NIMll!NTO Ol!L HU!A'TO!$COLM. 

POR LO QUE QUEDA ESTABLECIDO QUE LA (EL) C. • CUYO DOMICILIO PARTICULAR SE 
UBICA EN CALLE DE LA LOCALIDAD DE DEL MUNICIPIO DE 

HA SIDO ELEGIDO COMO REPRESENTANTE PARA DESEMPEÑAR CON HONESTIDAD TODAS LAS 
-A-C-TIV-1-DA_D_E_S_R_EL_A_JIVAS A LA OPERACIÓN DEL PROGRAMA, SEÑALÁNDOSE QUE LAS DETERMINACIONES QUE TOME 
DEBERÁN CONTAR CON LA APROBACIÓN DE LA ASAlvlBLEA DE PADRES DE FAMILIA, QUIEN ES LA MÁXIMA INSTANCLA 
DE DECISIÓN DEL PROGRAMA ALIMENTARIO MODALIDAD Y LA INTEGRAN TODAS LAS FAMILIAS 
BENEFICIARIAS Y RESPONSABLES DEL FUNCIONAMIENTO DEL MISMO. 

ASÍ MISMO FUERON ELEGIDAS LAS SIGUIENTES PERSONAS PARA DESEMPEÑAR LOS CARGOS QUE SE DESCRIBEN A 
CONTINUACIÓN, POR UN PLAZO DE UN AÑO A PARTIR DE LA FIRMA DE ESTE DOCUMENTO. 

ACAUFOR A U 
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seno oficial del Plantel Educattvo: 

C. SILVIA ALEJANDRA GUILLEN CUEVA C. 
Encargado de los Programas Desayunos Coordinador (a) Municipal de los 
Escolares del SEDIF en B.C.S. Programas Desayunos Escolares del SMDIF. 

POR SISTEMA Dlf ESTATAL POR SISTEMA DIP MUNICIPAL 

Nombre y Firmo del director [a) D Autoridad Nombre y Firmo del presidente {aj del 
Educativo del Plantel. Comité de Participación Social. 

POR LA ESCUELA: POR !L COMITÉ 

FIRMANDO COMO TESTIGO a (LA) C. • COORDINADOR (AJ DEl 
PROGRAMA DE DESAYUNOS ESCOLARES DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF. 

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR SE DA POR TERMINADA LA SESIÓN, SIENDO LAS --- HORAS, 
FIRMANDO AL CAlCE PMA CONSTATAR LOS QUE EN ELLA INTERVIENEN. 

BAJA CALIFO IA U .. 
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Coordinador del Programa del SMDJF Director del SMDIF 

Entregó Autorizó 

Nombre y firma Nombre, firma y sello del Direcfor de lo 
Institución. 

Recibí 

Es 1•1ponsc111ldoi:J dd SMOIF en!r1ga en 1ttmpo, fttma y ®rimo e:stcd.o b, lns.t.>.mos ou~,..!Odos • 
-U rttc)C)Natllldod de ~aoa ti:<IC:kt Olmcntorto,"'1sar alHI' 101 .,uumos se •nc~JStffl l'.\oc.vc-.i y .aotoi ~ro su cctUum ante.s C5- reclbYI01. 

Cuota de 

Entregos: Fect'lo de Entrega: úmerode recuperación Importe otol: Firm? de Reclbl::lo: beneficiarios: por 
beneficiarios: 

Primera 
enwega 
Segunda 
entrega 
Tercera 
entrega 
Cuarta 
entrega 
Quinta 

entrega 

Sexta 
entrega 
Séplima 
entrega 
Ociova 
entrega 
Novena 
enlr"""' 
Decima 
entrega 

1 
(Localidad y Municipio) 

1 . 

INSUMOS CORRESPONDIENTES A LA ENTREGA: 

Nombre de la Institución: 
Clave: Turno: 

folio: 
EL SISTEMA ESTATAL PARA El DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR 

ENTREGA LOS SIGUIENTES INSUMOS A: 

Recibo de entrega de insumos del Programa: 
Alimentación Escolar: Desayunos Escolares 

Modalidad: Caliente 

b) Recibos de beneficiarios 
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VIHCüON Ul AllN<.:ION 
A ,NI/\OÓN VOINUA.11.11 ,.,,.... • ....,,_r,l(',ol .. o-.~<r ....... 1-,e1~ 

:... • ("--él-<.11'-.~ r:t' II.JC.Pf6 , .. ~ 1:0:\ .,._,l ,,, .. 'o! 

_ .. .. , ·-··~· 

···'""'' 

·~::::?f.~ 

.. ::···~· 

DIF 

v -..... ~ .. , ,.u.~ 

~llfM,. ~tlAIAl 'º"' 11 msAIOIOil() IHllUltAI l>t LA IAMIIIA 
Ofl UTAOO DI. IA.IA ~ ..... 11ro«tl1A su• 

l')f"1i'{X:IÓN lll: AlfN(:IÓI..I A P<lt.tACIÓN WIHU(A~l~ 

t)Jllf ~CION m AlfNCIÓN 
A rGlllA.CION VUINfR/\111 

~, .. Nc..•11t...,~lrlrn,1.1C11~ 
c:w11Co:~~n.:.1'0C:!' :~M.t 1 .. 1.)N 12,.:..,..~:.)0J 

1~1iiuntu11u,,,,.,,,,..., .. ,..1, 1 

DIF 

1h~1,AOl, .... ;001••n'l'o,..,, .. lo,11• ... 0ll, :::~rJ••-••••=•l<•<1oM1...,oc••11,,u 

ti~, ' .... ' ~~ ,.:~ 
.,.,•A,,._, o,• '""''~•~k.0,2,,...,, '" 

¡u,...•••••"""".av1:1•••......,_dtl_..., ... 

o., •. , .. ~,.~ • ._,¡.,,~11 

..... i. -·-:~-:.:: :;;~;~~;"'"' • .., ... 
•• 1 .... ~ • 

,c,,.·-11i..,...~ ...... ~ ..... ,,...,,L ... ,~...,.,1,,,11 --•1\ •t:t"tl\\le·u¡¡ ,,.._.,,,.,,11 .. ~.,•11:00• 
,•CO: IOL t,LI i 

, "~ , ....... .,.~tl!".H•~•u~ 1 ti I M> 

,~•,1~;:;;;J.~';f~l:',°i,",~._ut'"""' !~:::t~~~;:~:~:~;::::~~: 1 1 
.•C<HIIOlflfUAlll:1,n1111..A1 

1 
1 ¡, 1 "° 1 

!~~~l,-l'-:NU1U!l"'IJl<l,l"l\ll.i"-}I 1 1 
t '"'. 

DES:'\_VUNOS 

1<;,t•••uJ1 .,.I\MO•MI 

Ulll<.:OÓ'40lA1l'4• 1>'4 
A P-011ACu1N VUIN!IVIIIU 

c.,,._..111-... (~"'~ e.. .. ~·- .. 0' =.q ..._. 1:4,;1 ~1(,(! ...... 

............ _. ¡1e;;;,;¡¡1r..htii.k'd30,\;,t,¡, 

•"'··· ·--:O":"''*'""··~ 

,e_. ................ ~-·...,•- .... - 
•"º'-"" 

1 ~~! 111 ·,:;;.- ... 111 

IblfMA fllA1Ál l'Ali.A u Df.SAll!OtlO INIH.dlAI D• IA fAMlltA 
Oíl 01.\DO DE OAJA CAllrOIINIA SUR 

l):kl:(:CIÓN OE Alf'~··:-t>r, A POlililCJOII \l\ll~l~"'AIII f 

U '( )NO~ TIN "K)f,.I 

Ar, IAt'.lt)N VULNíPAJ.'.l!t 
C'._....... ... ~1,)1,41(~'31~ 

.;i:,,.,.t;o,,c~C:,·.JilJtQJ....,_ltlor:l'J.',;):W 

.::~~".i 1 \fl\M 1 ~ .. 1 ~·-· 1 ,.~... ..~ ......... 1 ~- 1 =:"" 1 Ot.i~ 
~- h ~ ~ ~ h ~ h ~ h ~ h ~ h ~ 

1ilOl!'t.~~--.!tOld•lo~de 
~ ... M-M·C~~I 

' - ,r~1<101'.~~~..,~ 
kbl SI K:l 

1hc-..111"113COl"il,ll'll;ICV~IOOere~l 
M NO 

¡I.IICOfl!io:,Jde~'l!So,<1$~.JQc~lcrlf!.1CN ~, ,r-~Hl~<=-•Jo~:,q-.,.ho::.eCIII' ,....._, 
10..:.,, • ....-...:.1oc~¡¡,¡.ar-.,,o,..~¡ - 

.,__ .. - 
1 ----- ~ r -~ 1 \ ~ .. ,-~ 1 . C,..····¿·-~;-···~- , .. ; ,1Z; ,~ .. ; . · ·~ea·,~,0 •• ,,, .. w•ut'~"'ti::'"''rrativ"''tt·" ·1c2IF!1 , 

I n'.DulAllt.Slll"fll\ln!ÚI .. D((.\f' ... (ICISN.ll.a'IITA'1'1~ 

M.lnlelpo: I.OCo:ldo~: ---------~no._,_/_ ""'°· __ ~ oel ootMQOr o NC~;Q. 
o:iw· Tumo· c..Ncc!&I: c..i&r,t.:i 
con~rno.;. ~complelo: Ff'1'1:)flo •nir.'l1:o*'· 

c) 
DIF SISr[MA ESIA1Al t'ARA U D(S.t.RROUO INICGAAl er IA íAMIUA 

0(1 UTAOO OC &AJA CAllíOKHIA IUR 
DIJ.?(U.::liÓN OC AltNCIÓt~ A POAlACIÓN VULNí:Jl.4.Bl( 

Cédula de supervisión de Espacio Alimentario 
DI SlllfMA ESTATAL l"ARA El OE5AIUtOUO INT[GRAl 1)( lA FAMUIA 

00 urAOO DE WA CAtlíORNIA SUR 
CXS!CCCJÓN DE Alt:NCÓ~ A f'Oat.ACIÓN WLNt:Wlí 
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.ó 
OE AYVN~ 

OfJARIAMENIO OE l~ PflO<.~\W Oí 
OlSAYUNQ:i esco1Atli tif.l~CO'.f OR ueoc DE ac.s, 

l:1·4-2'1·tt,J :t4 u1 AOil 

¿QUf CAMIIIOS SUGffltf f'AIA UN MfJO. 
fYNCIONAMIINIOt 

1 ¿CUÁllSUQUfMfllOS1fGUSIA7 1 1 

¡;¡; 
.tOUf TANJO lf GUSTAN lOS INSUMOS UPUZADOl tAIA LA rtf,AIACIOH Df AUMfNlOSl' 

IHSUMC» NAOA l ,OCO I MUC*) 
fUMINAIO ,OICUAI.: CAMIIAI 

AIIOZ @ e © 
PASTAUPAGUEn e e e INTlGIAl 

flUOl © e © 
llNTUAS @ e e 

ATVN e © @ 
AVfNA @ @ e 

ltcff( OUCIEMAOA @ @ e 
HAIINA 01 MAlz e e e 

OAHANZO @ @ © 
ACOTE @ e @ 

OlltO: e e © 

DIF 

5Jil[MA UlllJAl rAlA El OHAHOUO INICVltAL l)f lA IAMIUA EN U 
ESIADO OE IAJA CAUfORNIA sua 

OfRECCIÓN DE AlENCIÓH A rOIIACIÓH VULNEIAI\Lf. 
COOltDfNACIÓN Of AllMfNfACIÓN 

"La medida original de este formato es 
tamaño carta (21.59 x 27.94 cm)" 

08'A.lrA\1fNJO 011 LOS Pll:OGI.NAAS OE 
06Al\JNOS~DnSEOFOOCl1'00DelCI. 

''""2'·22.U.J,,i Ed 40& 

lf.srECTO A lOS SElvtaOS QUE Sf OTOIGAH EN NUHTIOS DESAYUNOS: 

U. OHATUNO El JUYtOO A fEMl'HATVIA AOl:CVAOA @ e @ 
R MlNÚ HUfNJA SlfflQIHl( VAIIEOAO @ @ e 

LA CNfflOAO Ot:l OUAYIIHO B ADECUADO @ @ @ 
LA CAHOOAO Of lA lfftOA IS IUACl(Nff. VAltAOA Y @ @ @ HIVIOA A Mil flMPHAJUIA ADfCUADA 

YUN 
lA ODPOHIIIUOAD DI VT(IUIUOS EN U OUA'l'INAOOI U lA @ @ @ COU(ClA 

ll MUIÚ Oll OÍA DlA VUltlf @ e e 
lOS SRVIOOS ..a..........,. OllPONlN Of PAl'll JAIUN Y ll @ @ @ MA.NTIININ UMPIOI MIMPH l'AIA fl USO OI tHOI 

I.A HIGIENE Of LOl flfNSIUOS OOMO ll Dl lAJ MUAS 'f e @ e DUAYUKAOOI ION W AOICVAOAS 

@ @ e 

' ... io I IEGUI.AI I IUfNO 

1 ¿CÓMO CAUACAS R OfSA'l'UMO QUE SE OIOIGA EH e @ e e DHAYIJNAOOl1 

1 
¿CÓMOCOtlll)fl.U lA ATENCIÓII QUE U rf @ e @ OfOIGA fH U OESAYUNAOOIT 

INSJII.UCctOHH: lEA CUIDADOSAMENTE LAS PIEGllNJAS Y MARQUE CON UNA "X• lA lfSPUHIA, EN 
CASO DE QUE HOANJQUE fAVOI Of PONEI N/A- 

Df ACUEIIOO Al Mf.HÚ 

1 = 1 fMJ MU1flt ít1) H0~'61f 
OATO.S DIL IHCUlffAOO 

Fecha:__¡__¡ __ 
ENCUESTA PE SATISFACQÓN PE PESAYUNAPQRES 

DIF 

Stsll.MA HfAIAl PAlA a l>f.SAII.KOUO INIOOIAI Of lA fAMILIA lN Ct. 
fSIAOO Df &AJA CAUfOII.HJA SUI 

Dll(CCIÓN OfAltNCIÓN A rotlACIÓN VUIHlllAllf 
COOIDtNACfÓN Of AUMlNIACfÓN 

d) Encuesta de satisfacción 
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La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021. 

Verduras y Frutas del Programa Desayunos Escolares modalidad: 
Caliente. 

Coordinación de Alimentación 

Dirección de Atención a Población Vulnerable 
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Alcance: Departamento de los Programas de Desayunos 
Escolares: 
Dirección de Atención a Población Vulnerable 
Dirección de Administración 
Coordinación de Alimentación 
Departamento de Orientación y Educación Alimentaria 

· Objetivo: Este procedimiento tiene como propósito establecer 
criterios para la operación del Procedimiento Verduras y 
Frutas, con la finalidad de favorecer el acceso y 
consumo de alimentos nutritivos a la población en 
condiciones de vulnerabilidad, principalmente niñas, 
niños y adolescentes. 

Normas de Operación: Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria y 
Desarrollo Comunitario 
Reglamento lnteior del Sistema Estatal para el 
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Baja 
California Sur". 
Reglas de Operación de los Programas de Asistencia 
Social Alimentaria, Atención en los Primeros 1000 Días 
de Vida, Personas de Atención Prioritaria y Personas en 
Situación de Emergencia y Desastre. 
Reolas de Operación de desayunos escolares. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-30 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Procedimiento para las Verduras y Frutas del 2021. 
Proqrama Desayunos Escolares modalidad: Caliente. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 1 
Población Vulnerable Desayunos Escolares. 
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Descripción de Actividades 
Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento 

de Trabaio 
1 Jefe (a) Solicita al departamento de Orientación y Archivo 

Departamento Educación Alimentaria, las cantidades de digital. 
de Desayunos verdura y fruta que se necesitan de 
Escolares acuerdo al menú. Por beneficiario y por "Oficio" 

desayunador. 
2 Jefe (a) Recibe solcitud de las cantidades de 

Departamento verdura y fruta que tener al menú de este 
de Orientación y desayuno, las integra y lo remite al 
Educación Departamento de Desayunos Escolares 
Alimentaria 

3 Jefe (a) Recibe la Información de la dotación de Archivo 
Departamento verdura y fruta de los menús y remite a la digital. 
de Desayunos Dirección de Atención a Población 
Escolares Vulnerable para su trámite al proveedor. Ficha 

informativa 
4 Director (a) de Recibe la información y solicita a la Archivo 

Atención a Dirección de Administración la licitación digital. 
Población para adquirir los insumos del programa 
Vulnerable Desayunos Escolares: Contrato Verdura "Oficio" 

y Fruta. 
5 Director (a) de Recibe la información de la Dirección de Archivo 

Administración. Atención a Población Vulnerable para digital. 
inicar los tramites de adquisición de los 
insumos e inoforma a la DAPV que una "Oficio" 
vez que se tenga asignado proveedor y 
contrato iniciara con las entregas de los 
insumos. 

6 Director (a) de Recibe la información e instruye al Archivo 
Atención a Departamento de Desayunos Escolares digital. 
Población para que atienda las fechas en las que 
Vulnerable serán distribuidos los insumos que "Oficio" 

previamente fueron solicitados por el 
área. 

7 Jefe (a) Recibe instrucción e informa a los Archivo 
Departamento espacios alimentarios que serán digital. 
de Desayunos beneficiados y se planea la distribución. 
Escolares "Oficio" 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-30 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Procedimiento para las Verduras y Frutas del 2021. 
Programa Desayunos Escolares modalidad: Caliente. 
Unidad Administrativa: Área Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 3 
Población Vulnerable Desayunos Escolares. Tiempo: 1 año 
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Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento 
de Trabajo 

8 Jefe (a) Informa al Sistema Municipal DIF en que Archivo 
Departamento espacios y en que fechas se entregará la digital. 
de Desayunos verdura y fruta. 

"Oficio" Escolares 
9 Jefe (a) Solicita al SMDIF el padrón de Archivo 

Departamento beneficiarios por Espacio Alimentario el digital. 
de Desayunos cual deberá coincidir con la cobertura 
Escolares asignada. 

10 Director (a) Recibe solicitud del padrón de Formato de 
SMDIF beneficiarios de acuerdo a la cobertura padrón 

asignada en espera que el proveedor los SIIPP-G. 
entregue a cada espacio alimentario. 

11 Proveedor Entrega de insumos a cada espacio Archivo 
alimentario e informa que se entregan de digital. 
manera semanal. 

"Oficio" 
12 Jefe (a) Recibe la información y supervisa y da Archivo 

Departamento seguimiento a las entregas de insumos digital. 
de Desayunos por parte del proveedor a cada espacio 
Escolares. alimentario. "Oficio" 

13 Realiza supervisión de cada espacio Archivo 
alimentario a través de una Cédula de digital 
supervisión Verduras y Frutas la cual 
permitirá conocer si el espacio 
alimentario y almacena los insumos Formato de 
tomando en cuenta los criterios de Cédula de aseguramiento de la calidad e inocuidad supervisión y a su vez conocer en qué condiciones 
entrega el proveedor los insumos. de Espacio 

Alimentario. 

Formato de 
Cédula 
Verduras y 
Frutas. 

Descripción Narrativa 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-30 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Procedimiento para las Verduras y Frutas del 2021. 
Programa Desayunos Escolares modalidad: Caliente. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 2 de 3 
Población Vulnerable Desayunos Escolares. Tiempo: 1 año 



Página 278 de 373 

Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento 
de Trabajo 

14 Jefe (a) Solicita al SMDIF los recibos de Archivo 
Departamento beneficiarios que avalan la entrega de los digital. 
de Desayunos insumos. 
Escolares "Oficio" 

15 Director (a) Recibe solicitud de los recibos de la Archivo 
SMDIF entrega de insumos a los beneficiarios y digital. 

los remite a SEDIF a través del 
departamento de desayunos escolares. 

"Oficio" 

Lo anterior, antes de recibir la entrega 
inmediata siguiente de insumos. 

16 Jefe (a) Recibe y los Captura y archiva la Archivo 
Departamento información para llevar un mejor control 
de Desayunos de los documentos. 
Escolares Fin. 

Descripción Narrativa 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-30 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Procedimiento para las Verduras y Frutas del 2021. 
Programa Desayunos Escolares modalidad: Caliente. 
Unidad Administrativa: Área Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 3 de 3 
Población Vulnerable Desayunos Escolares. Tiempo: 1 año 
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Recibe la información de la 
Dirección de Atención a 
Población Vulnerable para 
iniciar los trámites de 

"'"~ adquisición de los insumos 
e informa a la DAPV que 
una vez que se tenga 
asignado proveedor y 
contrato iniciara con las 
entregas de los insumos. 

Recibe la información e 
instruye al Departamento de 
Desayunos Escolares para 
que atienda las fechas en las 
que serán distribuidos los 
insumos que previamente 
fueron solicitados por el área. 

6 

Recibe la información y 
solicita a la Dirección de 
Administración la licitación 
para adquirir los insumos del 
programa Desayunos 
Escolares: Contrato Verdura 
y Fruta. 

Recibe instrucción e 
informa a los espacios 
alimentarios que serán 
beneficiados y se 
planea la distribución. 

7 G) 

Recibe la Información de 
la dotación de verdura y 
fruta de los menús y...----~ 
remite a la Dirección de 
Atención a Población 
Vulnerable para su 
trámite al proveedor. 

3 

5 4 

Recibe solicitud de las 
cantidades de verdura y L...a... 
fruta que tener al menú - ,..... 
de este desayuno, las 

~ integra y lo remite al 
Departamento de 
Desayunos Escolares 

2 

Solicita al 
departamento de 
Orientación y 
Educación Alimentaria. 
las cantidades de 
verdura y fruta que se 
necesitan de acuerdo al 
menú. Por beneficiario 
y por desayunador. 

e Inicio ) 

Director (a) de 
Administración 

Director (a) de 
Atención a Población 
Vulnerable 

Jefe (a) de Opto. 
de Orientación y 
Educación 
Alimentaria 

Jefe (a) de Dpto. 
de Prog. 
Desayunos 
Escolares 

Diagrama de flujos 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-30 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Procedimiento para las Verduras y Frutas del 2021. 
Programa Desavunos Escolares modalidad: Caliente. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 3 
Población Vulnerable Desayunos Escolares. Tiempo: 1 año 
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Entrega de insumos a cada 
espacio alimentario e informa 
que se entregan de manera 
semanal. 

Recibe solicitud del 
padrón de beneficiarios 
de acuerdo a la 

f+ cobertura asignada en 
espera que el 
proveedor los entregue 
a cada espacio 
alimentario. 

5 11 

Proveedor 

10 

Recibe la información y 
supervisa y da 
seguimiento a las 
entregas de insumos 
por parte del proveedor 
a cada espacio 
alimentario. 

12 G) 

Solicita al SMDIF el 
padrón de beneficiarios 
por Espacio Alimentario 
el cual deberá coincidir 
con la cobertura 
asignada. 

9 

Informa al Sistema 
Municipal DIF en que 
espacios y en que 
fechas se entregará la 
verdura y fruta 

8 

Director (a) de 
Administración 

Jefe (a) de Opto. Director (a) SMDIF 
de Prog. 
Desayunos 
Escolares 

Diagrama de flujos 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-30 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Procedimiento para las Verduras y Frutas del 2021. 
Programa Desayunos Escolares modalidad: Caliente. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Páaina: 2 de 3 
Población Vulnerable Desayunos Escolares. Tiempo: 1 año 
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16 l 
escolares. 

Recibe solicitud de los recibos 
de la entrega de insumos a los 
beneficiarios y los remite a 
SEDIF a través del 
departamento de desayunos 

15 l 

Solicita al SMDIF los recibos 
de beneficiarios que avalan la 
entrega de los insumos. 

Director (a) 
SMDIF 

1 14 

Realiza supervisión de cada 
espacio alimentario a través de 
una Cédula de supervisión 
Verduras y Frutas la cual 
permitirá conocer si el espacio 
alimentario y almacena los 
insumos tomando en cuenta los 
criterios de aseguramiento de la 
calidad e inocuidad y a su vez 
conocer en qué condiciones 
entrega el proveedor los insumos. 

13 

Recibe y los Captura y archiva 
la información para llevar un ---Í ] 
mejor control de los Fin 
documentos. ..._ ...., 

Director (a) de 
Administración 

Proveedor Jefe (a) de Opto. de 
Prog. Desayunos 
Escolares 

Diagrama de flujos 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia del Estado de Bala California Sur PROC-CA-30 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Procedimiento para las Verduras y Frutas del 2021. 
Proqrama Desayunos Escolares modalidad: Caliente. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 3 de 3 
Población Vulnerable Desayunos Escolares. Tiempo: 1 año 
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Carr•f•ra ol Norte ICM. 4.1 Acceio o CICYTI, Col. 11 Conc:holllo - Lo Poi. tojo California Sur, 
Ttl. (•12) 124 2'22 / (412) 12• 2'23, bd. 40I www.dltbci.gob.mx 

FRUTAS: 
Deben ser de olor y color caracterfstlco de cada fruta. 
Deben ser de colores vivos Interna y externamente. 
lo mís llmolas ooslbles, sin goloes, magulladuras ni presenci1 moho. 

VERDURAS: 
Las verduras de tallo deben de estar perfectamente adheridas a él. 
las hortalizas deben de estar libres de insectos y tierra. 
las coles lbrócoli v coliflorl de~ tener una consistencia dura v aoretada. 

Vehículo de transporte con área de almacenamiento acorde y en buen estado e higienizados: 

COMENTARIOS: D NO SI 

1 RECEPCIÓN DE VERDURAS Y FRUTAS 1 
Desayunador: Fecha: 

Calificación: ~.ó 
Localidad: •Not•: callflca del 1 al 10 la 

calidad de los alimentos. !?mYIINP~ 
1 1 

~ 
caracteristícas de los alimentos 

INSTRUCCIONES: Marca con una "x" las condiciones en las que recibes los alimentos de verduras y frutas 

Condiciones de aceptación: Condiciones de rechazo: 

Alimentos frescos D Alimentos en proceso de descomposición D 
Empeque limpio y en buenu condiciones D Alimentos con 1olpe1 o cortes Indebidos D 
No preHnt1n 1eft1le1 de lnfe1t1clón de pl111s D Alimentos con exceso de humed1d D o con presencia de llquldos 
No temperatur1 m1yor a s·c D 

Mal olor D 
Consistencia firme D 

Con preHncla de Infestaciones o pla1as D 
Sin preHncla de m1nchas o ,olp11 D 

Coloración diferente a 11 c1r1cterlstlc1 del 11lmento D 
Olores car1cterl1t1co1 de c1d11ilmento D 

Textura poco firme o muy bl1nd1 D 
Comentarios: 

1 

Comentarios:. 

•Nota: Oe ser necesario, iil;\adlr comentarios. •Nota: De ser necesario, ¡t\adlr comentarlos. 

FORMATO: RECEPCIÓN DE VERDURAS Y 
FRUTAS 

DIF 
DIRECCIÓN DE ATENOÓN A POBLACIÓN VULNERABLE 

COORDINACIÓN DE ALIMENTACIÓN 
DEPARTAMENTO DE LOS PROGRAMAS DE DESAYUNOS ESCOLARES 

BAJA CAuFoRN1A suR 
1111 i J o 1t r u , u II o 

SISTEMA ESTATAL PARA El DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL 
ESTADO DE BAJA CAUFORNIA SUR 

Anexos. 
1. Cédula verduras y frutas 
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La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021. 

Programa Asistencia Social Alimentaria en los Primeros 1000 Días de 
Vida. 

Coordinación de Alimentación 

Dirección de Atención a Población Vulnerable 
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Normas de Operación: Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria y 
Desarrollo Comunitario 
Reglamento lnteior del Sistema Estatal para el 
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Baja 
California Sur". 
Reglas de Operación de los Programas de Asistencia 
Social Alimentaria, Atención en los Primeros 1000 Días 
de Vida, Personas de Atención Prioritaria y Personas en 
Situación de Emergencia y Desastre. 
Reglas de Operación de desayunos escolares. 

Alcance: Sistema Municipal DIF. 
Dirección de Atención a Población Vulnerable 
Dirección de Administración. 
Coordinación de Alimentación 
Deoartamento de Asistencia Social Alimentaria 

Objetivo: Describir el procedimiento para la operación del 
Programa de Asistencia Social Alimentaria en los 
Primeros Mil Días de Vida que brinda apoyos 
alimentarios a población vulnerable. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baia California Sur PROC-CA-31 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa Asistencia Social Alimentaria en los 2021. 
Primeros 1000 Días de Vida. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 1 
Población Vulnerable Asistencia Social 

Alimentaria 
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Descripción de Actividades 
Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento de 

Trabajo 
1 Director (a) de Solicita por oficio a la Dirección de Administración la Oficio 

Atención a asignación de insumos de acuerdo a los Criterios de 
Población Calidad Nutricia (Procedimiento 26) para la 
Vulnerable operación del Programa de Alimentario, asi mismo 

informa de fechas y lugares donde deberán ser 
entregados. De acuerdo a la Planeación realizada 
mediante el PEA (Procedimiento 7) 

2 Recibe oficio y de acuerdo a la capacidad 
presupuesta! atiende solicitud. 

3 Director (a) de Informa a la DAPV el proveedor y hace adjunta Oficio 
Administración contrato de adquisición de insumos donde se 

establecen las cantidades y fechas de entrega a los 
Sistemas Municipales DIF. 

4 Recibe el oficio y contrato eh informa mediante Oficio 
oficio a los Sistemas Municipales DIF de la 
asignación de insumos para la atención de 

Director (a) de beneficiarios en su territorio. Esto de acuerdo al 
Convenio de Colaboración (Procedimiento 13) y Atención a 

Población las Reglas de Operación del Programa 

Vulnerable (Procedimiento 12). 
5 Supervisa y da seguimiento a que el Proveedor 

cumpla con la entrega de insumos a los SMDIF, en 
sus respectivos almacenes previamente 
supervisados por el SEDIF (Procedimiento 24) 

6 Recibe insumos en sus almacenes 
7 Hace la distribución a los Beneficiarios 
8 Concentra expedientes de beneficiarios con 

recibos por entrega y llena un Padrón de 
SMDIF Beneficiarios de acuerdo al Formato del Sistema 

Integral de Información de Programas 
Gubernamentales proporcionado por la DAPV. 
(Procedimiento 15). 

9 Envía la información a la Dirección de Atención a Oficio 
Población Vulnerable. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-31 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa Asistencia Social Alimentaria en los 2021. 
Primeros 1000 Días de Vida. 
Unidad Administrativa: Área Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 2 
Población Vulnerable Asistencia Social Tiempo: 1 año 

Alimentaria 
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Descripción de Actividades 
Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento de 

Trabajo 
10 Recibe la información de los SMDI F para su 

revisión y Validación. (Procedimientos 3, 8, 9 y 
1 O). 
Emite los resultados del análisis de la 
información del SMDIF 

Dirección de Atención ¿Autoriza? 

a Población No autoriza documento. (Retorna a la actividad 
Vulnerable No.8). 

Si autoriza documento. (Continua a la actividad 
No. 11). 

11 Se procede a hacer la siguiente entrega de 
insumos y vuelve a iniciar el proceso a partir del 
paso 5. Una vez agotados los insumos se 
termina el Procedimiento. La información se 
resguarda para dar cumplimiento a Auditorias 
(Procedimiento 6) 

Fin 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baia California Sur PROC-CA-31 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa Asistencia Social Alimentaria en los 2021. 
Primeros 1000 Días de Vida. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Páaina: 2 de 2 
Población Vulnerable Asistencia Social Tiempo: 1 año 

Alimentaria 
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Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-31 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa Asistencia Social Alimentaria en los 2021. 

Primeros 1000 Días de Vida. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Páqlna: 1 de 2 
Población Vulnerable Asistencia Social Tiempo: 1 año 

Alimentaria 
Director (a) de Atención a Director (a) de Responsable Sistema Municipal DIF. 

Población Vulnerable Administración 

[ Inicio ) 
1 2 6 Q 

Solicita por oficio a la 
Dirección de Recibe oficio y de acuerdo 
Administración la a la capacidad Recibe insumos en su 

asinación de insumos de presupuesta! atiende almacenes. 

acuerdi a los Criterios de solicitud. 
Calidad Nutricia. 

4 3 l 7 
" 

Recibe el oficio y contrato Informa a la DAPV el 
e informa mediante oficio . proveedor y hace adjunta Hace la distribución a los 
a los Sistemas contrato de adquisición de beneficiarios. 

Municipales DIF de la - insumos donde ~ se 
asignación de insumos establecen las cantidades l para la atención de y fechas de entrega a los 
beneficiarios en su Sistemas Municipales 8 
territorio. DIF. 

Concentra expedientes de 

Q beneficiairios con recibos 
5 por entrega y llena un 

Padrón de Bnefiociairios 
de acuerdo al Formato del 

Supervisa y da Sistema Integral de 
seguimiento a que el Información de 
proveedor cumpla con la Programas 
entrega de insumos a los Gubernamentales 
SMDIF, en sus proporcionado por la 
respectivos almacenes DAPV. (Procedimiento 
previamene supervisados 15) 
por el SEDIF 
(Procedimiento 24) 

9 , 
Envia la información a la 
Dirección de Atención a 
Población Vulnerable. 

(J 
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Responsable Sistema Municipal DIF. 

Fin 

Se procede a hacer la 
siguiente entrega de 
insumos y vuelve a iniciar •~--+----' 
el proceso a partir del 
paso 5. Una vez agotados 
los insumos se termina el 
procedimiento. La 
información se resguarda 
para dar cumplimiento a 
Auditorias. 
(Procedimiento 6) 

11 

Si autoriza continua 
en el paso No. 11 

¿Autoriza? 

No autoriza retorna al 
paso No. 8 

Recibe la información de 
los SMDIF para su 
revisión y validación. 
(Procedimiento 3,8,9 y 1 O) 

1 año Tiempo: 

10 

2 de 2 Página: 

Director (a) de 
Administración 

Director (a) de Atención a 
Población Vulnerable 

1.0 Versión: Área Responsable: 
Departamento de 
Asistencia Social 
Alimentaria 

Unidad Administrativa: 
Dirección de Atención a 
Población Vulnerable 

Febrero de 
2021. 

Fecha: Nombre del Procedimiento: 
Programa Asistencia Social Alimentaria en los 
Primeros 1000 Días de Vida. 

Clave del Procedimiento 
PROC-CA-31 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la 
Familia del Estado de Baja California Sur 
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DIF 
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CURP: I Te:etono: 
Direccior,: 

·co1onio: 
C.P. 
cenrro o& oistnovc;on: 
Nomt:ra del Tutoc o rurero: 
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PROGRAMA DE ASISTENCIA SOClAL ALIMENT AR!A 
EN LOS PRIMEROS t .OCX> D(As DEVIDA 

Recibo de Entrega de Insumos: 

Anexos. 
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La medida original de este formato es Carta (21.59 cm x 27.94 cm) 
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La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021. 

Programa Asistencia Social Alimentaria a Personas 
de Atención Prioritaria. 

Coordinación de Alimentación 

Dirección de Atención a Población Vulnerable 
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Normas de Operación: Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria y 
Desarrollo Comunitario 
Reglamento lnteior del Sistema Estatal para el 
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Baja 
California Sur". 
Reglas de Operación de los Programas de Asistencia 
Social Alimentaria, Atención en los Primeros 1000 Días 

· de Vida, Personas de Atención Prioritaria y Personas en 
Situación de Emergencia y Desastre. 
Reglas de Operación de desayunos escolares. 

Alcance: Sistema Municipal DIF. 
Dirección de Atención a Población Vulnerable 
Dirección de Administración. 
Coordinación de Alimentación 

1. Deoartamento de Asistencia Social Alimentaria 

Objetivo: Describir el procedimiento para la operación del 
Programa de Asistencia Social Alimentaria a Personas 
de Atención Prioritaria que brinda apoyos alimentarios a 
población vulnerable. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-32. 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa Asistencia Social Alimentaria a Personas 2021. 
de Atención Prioritaria. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 1 
Población Vulnerable Asistencia Social 

Alimentaria 
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Descripción de Actividades 
Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento de 

Trabajo 
1 Solicita por oficio a la Dirección de Administración la Oficio 

Dirección de asignación de insumos de acuerdo a los Criterios de 

Atención a Calidad Nutricia (Procedimiento 26) para la 

Población operación del Programa de Alimentario, asi mismo 

Vulnerable informa de fechas y lugares donde deberán ser 
entregados. De acuerdo a la Planeación realizada 
mediante el PEA (Procedimiento 7) 

2 Recibe oficio y de acuerdo a la capacidad 

Dirección de presupuesta! atiende solicitud. 
3 Administración Informa a la DAPV el proveedor y hace llegar el Oficio 

contrato de adquisición de insumos donde se 
establecen las cantidades y fechas de entrega a los 
Sistemas Municipales DIF. 

4 Recibe el oficio y contrato eh informa mediante Oficio 
oficio a los Sistemas Municipales DIF de la 
asignación de insumos para la atención de 

Dirección de beneficiarios en su territorio. Esto de acuerdo al 

Atención a 
Convenio de Colaboración (Procedimiento 13) y 

Población las Reglas de Operación del Programa 
(Procedimiento 12). 

5 Vulnerable Supervisa, norma y da seguimiento a que el 
Proveedor asignado de cumplimiento en la entrega 
de insumos a los SMDIF, en sus respectivos 
almacenes previamente supervisados por el SEDIF 
(Procedimiento 24) 

6 Recibe insumos en sus almacenes 
7 Hace la distribución a los Beneficiarios 
8 Concentra expedientes de beneficiarios con 

recibos por entrega y llena un Padrón de 
SMDIF Beneficiarios de acuerdo al Formato del Sistema 

Integral de Información de Programas 
Gubernamentales proporcionado por la DAPV. 
(Procedimiento 15). 

9 Envía la información a la Dirección de Atención a Oficio 
Población Vulnerable. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baia California Sur PROC-CA-32 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa Asistencia Social Alimentaria a Personas 2021. 
de Atención Prioritaria. 
Unidad Administrativa: Área Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 2 
Población Vulnerable Asistencia Social Tiempo: 1 año 

Alimentaria 



Página 294 de 373 

Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento de 
Trabajo 

10 Recibe la información de los SMDIF para su 
revisión y Validación. (Procedimientos 3, 8, 9 y 
10). 
Emite los resultados del análisis de la 
información del SMDIF 
¿Autoriza? 

Dirección de Atención No autoriza documento. (Retoma a la actividad 
a Población No.8). 
Vulnerable Si autoriza documento. (Continua a la actividad 

No.11). 
11 Se procede a hacer la siguiente entrega de 

insumos y vuelve a iniciar el proceso a partir del 
paso 5. Una vez agotados los insumos se 
termina el Procedimiento. La información se 
resguarda para dar cumplimiento a Auditorias 
(Procedimiento 6) 

Fin 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-32 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa Asistencia Social Alimentaria a Personas 2021. 
de Atención Prioritaria. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 2 
Población Vulnerable Asistencia Social Tiempo: 1 año 

Alimentaria 
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Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-32 Febrero de 2021. 

Nombre del Procedimiento: Fecha: 
Programa Asistencia Social Alimentaria a Personas 
de Atención Prioritaria. 
Unidad Administrativa: Área Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 2 de 2 
Población Vulnerable Asistencia Social Tiempo: 1 año 

Alimentaria 
Dirección de Atención a Dirección de Sistema Municipal Dlf. 

Población Vulnerable Administración 

[ Inicio ] 
W' 

Solicita la asignación de 

1 insumos especilicos, para ~ Inicia procedimiento de 2 determinadas fechas y - adqulsiclón de insumos 
lu!jares. 

Informa mediante a los 
,, 

SMOIF sobre la ,cantidad de Da respuesta sobre el 4 insumos, beneficiarios, proveedor asignado. 3 
fechas y lugares donde le 

será entregado el beneficio. Cy l 
Además se supervisa norma 

5 y da seguimiento para que el Es capacitado conforme a 
Proveedor de cumplimiento y Reglas de Operación y 

que el SMDIF tenga su espera insumos en sus 6 
almacén listo y este almacenes. 

c.apacitado. • ¿ Hace distribución a sus 7 beneficiarlos 

• 
Llena recibos de 

bemtficlarlos y Pildrón de 

~ 
beneficiarlos de acuerdo al 

SIIPP-G. 

L • 
Envfa •la Información por 

9 oficio al SEOtF. 

~ 



Página 296 de 373 

Final 

Programa nueva entrega de 
insumos en su caso, o bien a 
resguardar la información .. 

Recibe la información del 
SMDIF y la revisa. 

10 

Sistema Municipal Dlf. Dirección de 
Administración 

Dirección de Atención a 
Población Vulnerable 

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 1-------------------------------------------------+--------------------~ Dirección de Atención a Departamento de Pá ina: 1 de 1 
Población Vulnerable Asistencia Social Tiempo: 1 año 

Alimentaria 

Febrero de 
2021. 

Fecha: Nombre del Procedimiento: 
Programa Asistencia Social Alimentaria a 
Personas de Atención Prioritaria. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de ea·a California Sur PROC-CA-32 
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<:;URP: I re:efono: 
Dir9CCion: 
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c.s. 
cer,rro ae Disrríbuo;on: 
Nomt:re óet Tut« o 'rurerc: 
Pem:no Autorizaóo para re-c!nr en su r.c:.more: 
Oio¡¡noJ1ico: 

Observoci6n: 

MESES: FECttA DE ENTREGA ~RMA O f lfC ,100 OISHV.ACIOliH 

:E UO 

FEIHIO 

Muzo 

AHIL 

MAYO 

JUNIO 

JULIO 

AGOSTO 

se,111MUE 

0---CTUIIE 

OVliMI E 

OJC f.!UIE 

'El A~oro·-SE OTOIGAIA !POI! 'UN ANO, según voJOrocion óe !U si1uocion ae w1nerooi1iaoa 
soci y sccnémtcc. Se, doró ·óe BAJA A LA !fGtlNDA fAlTA inju1tfficodo a ,la! enrregos <1e 
to.s oensiones ofmenricios. 

Año:~ 
Folio:000 

IF SISTEMA EUATAl PAlllA H OESAI.ROLLO INTEGRAL DE lA FAMIUA. 
DEL ESTA.DO DE BAJA CAUFORNIA SUR 

DIIIECCIÓN DE AffNCIÓN A POIILACIÓN VULNER..4,&LE 
COO!!OINACIÓN GEN ERAL CE ALIM.ENT ACIÓN 

PROGRAMA DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA 
PERSONASDEATENCJON PRIORITARIA -ADULTO MAYOR- 

RecJbo de Entnma de Insumos: 

Anexos. 
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La medida original de este formato es Carta (21.59 cm x 27.94 cm) 
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La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021. 

Programa de Asistencia Social Alimentaria a Personas en Situación de 
Emergencia. 

Coordinación de Alimentación 

Dirección de Atención a Población Vulnerable 
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Normas de Operación: Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria y 
Desarrollo Comunitario. 
Reglamento lnteior del Sistema Estatal para el 
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Baja 
California Sur". 
Reglas de Operación de los Programas de Asistencia 
Social Alimentaria, Atención en los Primeros 1000 Días 
de Vida, Personas de Atención Prioritaria y Personas en 
Situación de Emergencia y Desastre. 
Reglas de Operación de desavunos escolares. 

Alcance: Sistema Municipal DIF. 
Dirección de Atención a Población Vulnerable 
Dirección de Administración. 
Coordinación de Alimentación 

1. Departamento de Asistencia Social Alimentaria 

Objetivo: Describir el procedimiento para la operación del 
Programa de Asistencia Social Alimentaria a Personas 
en Situación de Emergencia o Desastre apoyos 
alimentarios a población vulnerable. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-33 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa de Asistencia Social Alimentaria a Personas 2021. 
en Situación de Emergencia. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 1 
Población Vulnerable Asistencia Social 

Alimentaria 
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Descripción de Actividades 
Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento 

de Trabajo 
1 Dirección de Solicita por oficio a la Dirección de Administración la Oficio 

Atención a asignación de insumos de acuerdo· a los Criterios de 
Población Calidad Nutricia (Procedimiento 26) para la operación 
Vulnerable del Programa de Alimentario, asi mismo informa de 

fechas y lugares donde deberán ser entregados. De 
acuerdo a la Planeación realizada mediante el PEA 
(Procedimiento 7) 

2 Recibe oficio y de acuerdo a la capacidad presupuesta! 
atiende solicitud. 

3 Dirección de Informa a la DAPV el proveedor y hace llegar el contrato Oficio 
Administración de adquisición de insumos donde se establecen las 

cantidades y fechas de entrega a los Sistemas 
Municipales DIF. 

4 Recibe el oficio y contrato eh informa mediante oficio a Oficio 
los Sistemas Municipales DIF de la asignación de 
insumos para la atención de beneficiarios en su territorio. 

Dirección de Esto de acuerdo al Convenio de Colaboración 
Atención a (Procedimiento 13) y las Reglas de Operación del 
Población Programa (Procedimiento 12). 

5 Vulnerable Supervisa, norma y da seguimiento a que el Proveedor 
asignado de cumplimiento en la entrega de insumos a 
los SMDIF, en sus respectivos almacenes previamente 
supervisados por el SEDIF (Procedimiento 24) 

6 Recibe oficio, es capacitado conforme a Reglas de 
Operación y espera insumos en sus almacenes. 

7 Hace la distribución a los Beneficiarios 
8 Concentra expedientes de beneficiarios con recibos por 

SMDIF entrega y llena un Padrón de Beneficiarios de acuerdo 
al Formato del Sistema Integral de Información de 
Programas Gubernamentales proporcionado por la 
DAPV. (Procedimiento 15). 

9 Envía la información a la Dirección de Atención a Oficio 
Población Vulnerable. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia del Clave del Procedimiento 
Estado de Baja California Sur PROC .. CA-33 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa de Asistencia Social Alimentaria a Personas en 2021. 
Situación de _Emergencia. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Asistencia Página: 1 de 2 
Población Vulnerable Social Alimentaria Tiempo: 1 año 
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Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento de 
Trabaio 

10 Recibe la información de los SMDIF para su 
revisión y Validación. (Procedimientos 3, 8, 9 
y 10). 
Emite los resultados del análisis de la 
información del SMDIF 

Dirección de ¿Autoriza? 
Atención a Población No autoriza documento. (Retorna a la 

Vulnerable actividad No.8). 
Si autoriza documento. (Continua a la 
actividad No. 11). 

11 Se procede a hacer la siguiente entrega de 
insumos y vuelve a iniciar el proceso a partir del 
paso 5. Una vez agotados los insumos se 
termina el Procedimiento. La información se 
resguarda para dar cumplimiento a Auditorias 
(Procedimiento 6) 

Fin 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia del Clave del Procedimiento 
Estado de Baja California Sur PROC-CA-33 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa de Asistencia Social Alimentaria a Personas en 2021. 
Situación de Emergencia. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Asistencia Páaina: 2 de2 
Población Vulnerable Social Alimentaria Tiempo: 1 año 
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Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-33 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Programa de Asistencia Social Alimentaria a 2021. 
Personas en Situación de Emergencia. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 2 
Población Vulnerable Asistencia Social Tiempo: 1 año 

Alimentaria 
Dirección de Atención a Dirección de Sistema Municipal Dlf. 

Población Vulnerable Administración 

[ Inicio ] 
.... 

Solicita la asignación de 

1 insumos específicos, para 
...... ~ Inicia procedjmiento de 

dete:rminadas fechas y adquisición de insumos 2 
lugares. 

lnfo:rma mediante a los " 
SMOIF sobre la cantidad de 

Da respuesta sobre el 4 insumos, beneficiarios, .,._ 3 
fechas y lugares donde le proveedor asignado. 

será entregado el beneficio. y l 
Además se supervisa no:rma 

5 y da seguimiento para que el Es capacitado conforme a 
Proveedor de cumpfimiento y Reglas de Operación y 

que el SMDIF tenga su espera insumos en sus 6 
almacén listo y este almacenes. 

capacitado. • ¿ Hace distribución a sus 7 beneficiarios 

• 
Uena recibos de 

beneñclancs y padrón de -o beneficiarios de acuerdo al 
SIIPP-G. 

~ • 
Envia la información por 

9 oficio al SEOIF. 

~ 
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Sistema Municipal Dlf. 

Final 

Programa nueva entrega de 
insumos en su caso, o bien a 
resguardar la información .. 

1 año Tiempo: 

Recibe la información del 
SMDIF y la revisa. 

10 

2 de 2 Pá ina: 

Dirección de 
Administración 

Dirección de Atención a 
Población Vulnerable 

1.0 Versión: Unidad Administrativa: Area 
Dirección de Atención a Responsable: 
Población Vulnerable Departamento de 

Asistencia Social 
Alimentaria 

Febrero de 
2021. 

Fecha: Nombre del Procedimiento: 
Programa de Asistencia Social Alimentaria a 
Personas en Situación de Emer encia. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave del Procedimiento 
Familia del Estado de Bala California Sur PROC-CA-33 
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La medida original de este formato es Carta (21.59 cm x 27.94 cm) 

RECIBIÓ V0.60. ENTRfGÓ 

IELEFONO: _ 

OBSERVACIONES·--------------------------- 

NÚMERO·---- 

CANTIDAD OE APOYO --- DESPENSA 
DOMICIUO. CALLE PRINCIPAL: _ 
fRASERA: _ 

LATERALES: _ 

COLONIA·------------------------------- 
REFERENCIA: _ 

C.P.· _ 

FECHA: _____j__} fll: 11.1,~/0IA) 

!., 50\TERO(AI 7 CAIAOQiA) 1 Vl'JOO(A) 4. DIVORCIAOO f!I.) l 
s UNIDOS 6 se PI\MDO (A) 9 SEIG"OIIA J 

__ S XO: (M) (H) 

CUI\P. _ 

NOMBRE: {P~IMálVSEGUNOO,oREt.1.ID0/1110 BRE) 

FECHA DE NACIMIENTO (A'lD/ rvu,S/0·1\I ICO)INÚMCROI 

LVGAR DE NAüMIENTO: ------~ 
EDAD _ 

ESTADO CIVIL (MAR,.AR IA ClAVHl'f EL RfCUAD•D): 

I.A Pl(l !11\11\ CAUFOllNIA füR 

APOYO EXTRAORDINARIO DE OESPEN A 

DlF COORDINACIÓN GENERAL DE AUMENTACIÓN 
DErARTM1ENTO "PROGRAMA O[ ASl5"1 ENClA S IALALIMENf Af!IA 

l'~IME!IOS 1000011<.~ DI' VII)/\ YA PtRSOOAS OE All:NCION PRIORITARIA" 

Anexos. 



Página 306 de 373 

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021. 

Brindar Orientación y Educación Alimentaria 

Coordinación de Alimentación 

Dirección de Atención a Población Vulnerable 
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Normas de Operación: Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria y 
Desarrollo Comunitario 
Reglamento lnteior del Sistema Estatal para el 
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Baja 
California Sur". 
Reglas de Operación de los Programas de Asistencia 
Social Alimentaria, Atención en los Primeros 1000 Días 
de Vida, Personas de Atención Prioritaria y Personas en 
Situación de Emergencia y Desastre. 
Reglas de Operación de desayunos escolares. 
Guía para la elaboración de manuales de 
procedimientos. 

Alcance: Dirección de Atención a Población Vulnerable 
Coordinación de Alimentación 
Departamento de Orientación y Educación Alimentaria 

Objetivo: Modificar de una manera positiva los hábitos 
alimenticios de la población dirigida, brindando 
Orientación y Educación Alimentaria. 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia del Estado de Baja California Sur PROC-CA-34 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Brindar Orientación y Educación Alimentaria. 2021. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención · a Departamento de Página: 1 de 1 
Población Vulnerable Orientación y Educación 

Alimentaria 
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Descripción de Actividades 

Paso Responsable Descripción de la Actividad Documento 
de Trabajo 

1 Coordinación de Selecciona el tipo de población a 
Alimentación atender. 

Departamento de Selecciona los mensajes de 
2 Orientación y orientación a implementar durante 

Educación Alimentaria. el año. 

3 Coordinación I de Envía a SNDIF mensajes de 
Alimentación Orientación para supervisión. 

Sistema Nacional para Envía retroalimentación de 4 el Desarrollo Integral mensajes de Orientación de la Familia. 
Departamento de Focaliza mensajes de Orientación 

5 Orientación y Alimentaria a Programas 
Educación Alimentaria. correspondientes 

Calendariza de mensajes a 
impartir en coordinación con 

6 Coordinación de Centros de Desarrollo 
Alimentación. Comunitario, Casas de Asistencia 

Social, Beneficiarios de los 
Programas Alimentarios v SMDIF. 

Departamento de Imparte de mensajes de Evaluación 
7 Orientación y Orientación y Educación Inicial y Final. 

Educación Alimentaria Alimentaria. 

Departamento de Revisa evaluaciones. Evaluación 
8 Orientación y Inicial y Final 

Educación Alimentaria. calificadas 

Fin 

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Clave de Procedimiento 
Familia PROC-CA-34 

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero de 
Brindar Orientación y Educación Alimentaria. 2021. 
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versión: 1.0 
Dirección de Atención a Departamento de Página: 1 de 1 
Población Vulnerable Orientación y Educación Tiempo: 10 meses 

Alimentaria 
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