MARIA CRISTINA HERRERA INFANTE, Directora General del Sistema Estatal
para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Baja California Sur, con las
atribuciones que me confiere la Junta de Gobierno como Organo Superior de este
Organismo, en la sesion tercera extraordinaria, celebrada el 17 (diecisiete) de julio
de 2020 (dos mil veinte), de conformidad con los numerales 31 Fracciéon |, 32, 33
Fraccion Il de la Ley de Asistencia Social para el Estado de Baja California Sury lo
establecido en los articulos 27, 37 Fraccién |, II, VII y X, del mismo ordenamiento
legal invocado, asi como lo establecido en el Articulo 1, 6 Fraccion Il, 13 Fraccién
Xll, del Reglamento Interior del Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la

Familia del Estado de Baja California Sur; tengo a nunciar el MANUAL

La Paz, B.C.S, a 15 de febrero de 2021



Manual General de Organizacion

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la
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1. Introduccioén

El 31 de julio de 2020, fue publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado
No. 36, el Reglamento Interior del Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de Baja California Sur, Organismo Publico Descentralizado que
cuenta con patrimonio y personalidad juridica propia, conforme a lo dispuesto por
los articulos 27 de la Ley de Asistencia Social y 150 de la Ley de Salud ambos
ordenamientos juridicos del Estado de Baja California Sur, y es el Coordinador del
Sistema Estatal de Asistencia Social Publica y Privada. Dicho documento establece
la estructura organica y las atribuciones de cada una de las areas que integran el
Sistema Estatal DIF.

Este es un Manual de Organizacién General, su alcance contempla las Direcciones
del Sistema Estatal DIF. Documenta las funciones de cada area con el propésito de

cumplir adecuadamente con su mision.

El presente Manual es un documento rector de control Administrativo, elaborado
con la finalidad de normar la estructura organizacional, de tal forma que nos permita
optimizar recursos, coordinar esfuerzos y acciones para el logro de los objetivos
establecidos, dentro de su contenido se encontraran lineas especificas
encaminadas a definir las responsabilidades de cada unidad administrativa, y
ayudara a evitar la duplicidad de funciones, proporcionando los elementos para

alcanzar la excelencia.

Este documento representa una herramienta de referencia y consulta, encaminada
a orientar a los servidores publicos en la ejecucion de sus labores cotidianas, por lo
que debera ser actualizado cuando existan cambios considerables en la estructura

organica.
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2. Marco Juridico-Administrativo

Constituciones

Leyes

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F. 5 de
febrero de 1917), ultima reforma D.O.F. 08 de mayo de 2020.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur
(B.O.G.E. 31 de marzo de 2008), ultima reforma B.O.G.E. 10 de octubre de
2019).

Ley del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres (B.O.G.E. 31/julio/1999),
ultima reforma B.O.G.E. 10/07/2014.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores en el Estado de
Baja California Sur (B.O.G.E. 20/junio/2001), ultima reforma B.O.G.E.
10/octubre/2017. ‘

Ley de Asistencia Social (D.O.F. 02/septiembre/2004), Ultima reforma
D.O.F. 24/abril/2018.

Ley de Salud para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
31/diciembre/2004), ultima reforma 31/agosto/2019.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. 14/septiembre/2005), Gltima reforma B.O.G.E.
20/diciembre/2019.

Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
20/diciembre/2005), ultima reforma B.O.G.E. 20/diciembre/2019.

Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. 31/diciembre/2005), ultima reforma B.O.G.E.
20/enero/2020.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. 31/marzo/2008), Ultima reforma
B.O.G.E. 20/junio/2019).

Ley Estatal para la Inclusién de las Personas con Discapacidad en Baja
California Sur (B.O.G.E 27/enero/2014), Cltima reforma B.O.G.E.
20/diciembre/2019.
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o Ley de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo
Integral Infantil para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
10/noviembre/2014), ultima reforma B.O.G.E. 31/mayo/2019.

e Ley General de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (D.O.F.
04/diciembre/2014), ultima reforma D.O.F. 04/junio/2019.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (D.O.F.
04/mayo/2015).

e LeyOrganica de la Administracion Publica del Estado de Baja California
Sur (B.O.G.E. 09/septiembre/2015), ultima reforma B.O.G.E.
16/diciembre/2019.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Baja California Sur (B.O.G.E. 04/05/2016), ultima reforma B.O.G.E.
20/enero/2020.

o Ley de Asistencia Social para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
31/julio/2016).

o Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados (D.O.F. 26/enero/2017).

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur (B.O.G.E. 27/junio/2017), ultima reforma B.O.G.E.
20/abril/2019. '

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados Para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. 17/julio/2017).

e Ley General de Archivo (D.O.F. 15/junio/2018).

e Ley de Ingresos del Estado de Baja California Sur Para el Ejercicio Fiscal
de 2020 (B.O.G.E. 16/diciembre/2019).
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Reglamentos

¢ Reglamento Interior de la Casa Cuna, Casa Hogar y del Albergue de
Asistencia Social (B.O.G.E. 31/enero/2012).

e Reglamento de la Ley de los Derechos de Niiias, Nifios y Adolescentes
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. 14/diciembre/2014).

¢ Reglamento del Albergue de Asistencia Social del SEDIF BCS (B.O.G.E.
10/marzo/2017).

e Reglamento Interior de Casa de Dia y Albergue de Asistencia Social
para Personas con Discapacidad Motriz e Intelectual del SEDIF B.C.S.
(B.O.G.E. 20/septiembre/2018)

e Coédigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. 31/mayo/2019).

e Codigo de Conducta SEDIF B.C.S. (B.O.G.E. 20/julio/2019)

e Reglamento Interior del Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de La
Familia del Estado Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/julio/2020).

Manuales

e Manual de Organizacion puestos y funciones del Sistema Estatal para
el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. 20/octubre/2019).

Lineamientos

e Lineamientos para el Ejercicio, Control y Transparencia de los Recursos
Provenientes de las Cuotas de Recuperacion de los Programas
Alimentarios (B.O.G.E. 20/abril/2019).

Reglas de Operacién

e Reglas de Operaciéon Programas Alimentarios Vigentes.
¢ Reglas de Operacion del Programa de Pensién Humanitaria en el Estado
de Baja California Sur (B.O.G.E. 10/septiembre/2005).
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3. Atribuciones

De la Ley de Asistencia Social para el Estado de Baja California Sur.
Articulo 33. La Junta de Gobierno tendra las siguientes facultades:

I. Representar al Organismo con las facultades que establezcan las leyes para actos

de dominio y de administracion y para pleitos y cobranzas;

Il. Aprobar los planes de labores, presupuestos, informes de actividades y estados

. financieros anuales;

lll. Aprobar el Estatuto Organico, la organizacién general del Organismo y los

Manuales de Procedimientos y de Servicios al Publico;

IV. Ratificar la designacién y remocién a propuesta del Director (a) General del

Organismo, a los servidores publicos de nivel inmediato inferior;

V. Conocer los informes, dictamenes y recomendaciones del departamento de

fiscalizacion y supervisién, asi como, del Auditor Externo;

VI. Aprobar la aceptacion de herencias, legados, donaciones y demas liberalidades

que le correspondan al Organismo;
VII. Estudiar y aprobar los proyectos de inversion;

VIII. Conocer y aprobar los acuerdos de Coordinacién que hayan de celebrarse con

dependencias y entidades publicas federales, estatales y municipales;
IX. Determinar la integracién de Comités Técnicos y grupos de trabajo temporales;

X. Aprobar los programas que en materia de asistencia social publica formule El

Organismo, y

Xl. Las demas que sean necesarias para el ejercicio de las facultades anteriores.
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De la Ley de Asistencia Social para el Estado de Baja California Sur.

Articulo 44. El titular de la Presidencia Honoraria del Sistema Estatal DIF sera
nombrado por el Gobernador del Estado, su cargo no generara derecho a
remuneracion, retribucién, emolumento o compensacién alguna y apoyara las

actividades del Sistema.

El titular de la Presidencia Honoraria fungira como enlace entre el Sistema vy las

Organizaciones Civiles.

Reglamento del Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Baja California Sur.

Articulo 7.- Una PRESIDENTA HONORARIA, que sera nombrada por el
Gobernador del Estado, su cargo no generara derecho a remuneracion, retribucion,
emolumento o compensacioén alguna, apoyara las actividades del Sistema, fungira
como enlace entre el SEDIF y las Organizaciones Civiles; contara con el nimero
de asesores, érganos técnicos y administrativos necesarios para el cumplimiento
de sus funciones y sera parte Integrante de la Junta de Gobierno.
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De la Ley de Asistencia Social de Baja California Sur.

Articulo 37. El Director (a) General tendra las siguientes facultades:
I. Administrar y representar legalmente al Organismo;
Il. Ejecutar los acuerdos y disposiciones de la Junta de Gobierno;

lll. Presentar a la Junta de Gobierno los informes y estados financieros trimestrales,
acompaiiados de los comentarios que al efecto formulen el departamento de

fiscalizacién y supervision y el Auditor Externo;

IV. Formular los programas de corto, mediano y largo plazo, los presupuestos y las
politicas institucionales, establecer los procedimientos generales e informes de
actividades y estados financieros anuales del Organismo, presentandolos para su

aprobacion a la Junta de Gobierno;

V. Proponer a la Junta de Gobierno la designacién y remocién de los servidores

publicos de nivel inmediato inferior del Organismo;

VI. Autorizar y expedir los nombramientos de personal y manejar las relaciones

laborales de acuerdo con las disposiciones legales;

VII. Planear, dirigir y controlar el funcionamiento del Organismo con sujecién a las

instrucciones de la Junta de Gobierno;

VIII. Celebrar convenios, acuerdos, contratos y ejecutar los actos juridicos que sean

indispensables para el cumplimiento de los objetivos del Organismo;

IX. Actuar en representacion del Organismo, con facultades generales para actos
de administracién, de dominio, para pleitos y cobranzas, asi como aquellos que

requieran clausula especial conforme a las leyes, y
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X. Las demas que sean necesarias para el ejercicio de las facultades establecidas

en éste u otros ordenamientos juridicos.

Del Reglamento Interior del Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de La

Familia del Estado Baja California Sur.

Articulo 5.- El SEDIF, para el cumplimiento de sus objetivos y sin perjuicio de las
establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables, contara con las siguientes

atribuciones:

I. Coordinar el Sistema de Asistencia Social Publica y Privada;
Il. Establecer prioridades en materia de asistencia social;

lll. Promover y prestar los servicios de asistencia social a los que se refieren la LEY

y la Ley de Salud; asi como la proteccién integral de los derechos de las nifias,
nifios y adolescentes en los términos de la Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y

Adolescentes;
IV. Promover el desarrollo de la familia y de la comunidad:;

V. Realizar acciones de apoyo educativo, para la integracion social y de
capacitacién para el trabajo a los sujetos de la asistencia social;

VI. Promover e impulsar el sano crecimiento de la nifiez;

VII. Fomentar y apoyar a las organizaciones de la sociedad civil cuyo objeto sea la
prestacion de servicios de asistencia social, sin perjuicio de las atribuciones que al
efecto correspondan a otras dependencias y entidades;

VIIl. Operar establecimientos de asistencia social en beneficio de nifias, nifios y
adolescentes, adultos mayores y personas con algun tipo de discapacidad o en

situacién de vulnerabilidad;
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IX. Llevar a cabo acciones en materia de prevencién de discapacidad y de
rehabilitacibn de personas con discapacidad, en centros no hospitalarios, con

sujecién a la Ley de Salud;

X. Realizar y promover estudios e investigaciones sobre asistencia social, con la
participacion, en su caso, de las autoridades asistenciales de los municipios;

Xl. Promover la capacitacién, formacién, desarrollo y certificacion del capital

humano que brinda servicios de asistencia social;

XIl. Coordinar el Sistema Estatal de Informacién en materia de asistencia social en

colaboracién con el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

XIll. Prestar servicios de asistencia juridica o de orientacién social a personas en

situacién de vulnerabilidad;

XIV. Apoyar el ejercicio de la tutela de personas con alguna discapacidad o nifias,

nifios y adolescentes, en los términos de la Ley en la materia;

XV. Poner a disposicion del Ministerio Publico los elementos a su alcance en la
proteccién de personas con alguna discapacidad, nifias, nifios y adolescentes y a
los adultos mayores, en los procedimientos civiles y familiares que les afecten, de

acuerdo con las disposiciones legales correspondientes;
XVI. Participar en programas de rehabilitacién y educacién especial;

XVII. Promover el establecimiento de centros y servicios de rehabilitaciéon somatica,

psicolégica, social y ocupacional;

XVIIl. Recomendar y promover el establecimiento de organismos de asistencia
social en los municipios y prestar a éstos apoyo y colaboracién técnica y

administrativa;

XIX. Emitir opinién sobre el otorgamiento de donativos y apoyos a instituciones
privadas que actien en el campo de la asistencia social;
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XX. Participar o elaborar segun corresponda, en la formulacion de programas
sectoriales y especiales derivados del Plan Estatal de Desarrollo, en su ambito de

responsabilidad; asi como coordinar su implementacion, desarrollo y seguimiento;

XXI. Promover la creacion y el desarrollo de instituciones publicas y privadas de

asistencia social;

XXII. Coadyuvar en la elaboracién y aplicacion de las Normas Oficiales Mexicanas
que rijan la prestaciéon de los servicios de asistencia social, asi como aquellas en

materia de derechos de nifias, nifios y adolescentes;

XXIII. Supervisar y evaluar conforme a la normatividad aplicable, la actividad y los

servicios de asistencia social que presten instituciones publicas y privadas;

XXIV. Impulsar la profesionalizacién de las instituciones publicas y privadas, y de

las personas que prestan servicios de asistencia social;

XXV. Ejercer la Secretaria Ejecutiva del Consejo Estatal del Sistema de Asistencia

Social;

XXVI. Supervisar y coadyuvar en el desarrollo de los procesos de adopcién de

nifias, nifios y adolescentes;

XXVII. Participar en el Consejo Estatal de Prestacion de Servicios para la Atencién,
Cuidado y Desarrollo Integral Infantil en los términos sefialados en la Ley de
Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil y su

Reglamento;

XXVIII. Proteger los derechos de nifias, nifios y adolescentes, cuando los mismos
se encuentren vulnerados, en términos de la Ley de los Derechos de Nifas, Nifios

y Adolescentes y las demas disposiciones legales aplicables;

XXIX. Impulsar la colaboracién y coordinacién de las autoridades federales,
estatales y municipales, en el ambito de sus respectivas competencias en materia
de proteccion y restitucion de derechos de nifias, nifios y adolescentes;
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XXX. Celebrar convenios de colaboracién y coordinacién con el Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia de las demas entidades federativas, y de los
municipios; asi como con organizaciones e instituciones de los sectores publico,

privado y social;

XXXI. Promover la formacion, capacitacién y profesionalizaciéon del personal de
instituciones vinculadas con la proteccion y restitucién de los derechos de nifias,
nifos y adolescentes, asi como realizar y apoyar estudios e investigaciones en la

materia;

XXXII. Prestar apoyo y colaboracién técnica y administrativa en las materias
reguladas por la Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, a los

municipios, y

XXXIIl. Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables, asi como

aquellas necesarias para el cumplimiento de sus objetivos.

Articulo 13.- Corresponderan al Director (a) del SEDIF, las facultades establecidas

en el articulo 37 de la Ley, y ademas las siguientes:
I. Administrar y representar legalmente al SEDIF;

Il. Presentar a la Junta de Gobierno las propuestas, proyectos e informes que le

requiera;

lll. Presentar a la Junta de Gobierno el informe del desempefio de las actividades,
el ejercicio del presupuesto de ingresos y egresos, los estados financieros
correspondientes, las metas propuestas y resultados alcanzados;

IV. Formular programas, politicas institucionales y presupuesto del SEDIF, para su

aprobacion por parte de la Junta de Gobierno;

V. Proponer a la Junta de Gobierno la designacién y remocién de servidores

publicos que ocupen cargos con jerarquia de nivel inmediato inferior de aquél;
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VI. Designar y remover a los demas servidores publicos del SEDIF;

VIl. Coordinar con las dependencias estatales y con los gobiernos de los
Ayuntamientos, las acciones orientadas a promover e impulsar la prestacion de

servicios de asistencia social:

VIIl. Celebrar los convenios, acuerdos, contratos y demas actos juridicos y
administrativos que sean indispensables para el cumplimiento de los objetivos del
SEDIF;

IX. Presentar ante la Junta de Gobierno el Programa Anual de Trabajo del SEDIF

para su aprobacioén;

X. Promover y desistirse de los juicios de amparo en donde el SEDIF sea parte, asi

como delegar en uno o mas apoderados dichas facultades;

Xl. Presentar a la Junta de Gobierno para su aprobacion, las modificaciones o

reformas a la normatividad que rige al SEDIF, asi como su estructura basica;

XIl. Emitir conforme a las disposiciones legales vigentes, las politicas y

disposiciones normativas necesarias para la operacion del SEDIF;

XIIl. Emitir opinién, como érgano de consulta para otras dependencias del Poder
Ejecutivo Estatal, respecto a la expedicién de permisos, licencias o autorizaciones
que soliciten personas fisicas o morales, cuya actividad u objeto sea la asistencia

social;

XIV. Impulsar la prestaciéon de servicios de asistencia y orientaciéon social a la
poblacién vulnerable;

XV. Fungir como representante del SEDIF, en materia de adopciones, ante las

instancias nacionales;

XVI. Fungir como Secretaria Ejecutiva del Consejo Estatal en el Sistema Estatal de
Asistencia Social Publica y Privada;
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XVII. Promover la profesionalizacion de las instituciones publicas y privadas, y de

las personas que prestan servicios de asistencia social;
XVIII. Coordinar el Sistema Estatal de Informacién en materia de Asistencia Social;

XIX. Establecer el funcionamiento del Centro de Informacion y Documentacién

sobre asistencia social;

XX. Establecer las politicas de integracion, difusiéon y uso del Directorio Estatal de

Instituciones de Asistencia Social;

XXI. Promover el desarrollo, implementacién y evaluacién de modelos de
intervencién que permitan la estandarizacion y mejora de los servicios que presta
el SEDIF;

XXII. Impulsar la integracién y actualizacion de los sistemas, registros y bases de
datos en términos de la Ley de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes y su

Reglamento;

XXIII. Emitir, o en su caso participar en la formulacién y ejecucién de programas
sectoriales y especiales derivados del Plan Estatal de Desarrollo, en su ambito de
responsabilidad;

XXIV. Emitir los Lineamientos, Acuerdos, Circulares y demas instrumentos juridicos
que permitan cumplir con los objetivos del SEDIF, con la aprobacién de la Junta de
Gobierno, los cuales deberan ser publicados en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado;

XXV. Expedir la carta de acreditacion de actividades asistenciales a organizaciones
de la sociedad civil que pretendan ser donatarias autorizadas;

XXVI. Emitir Certificaciones de Documentos que obren en los archivos de las
distintas areas del SEDIF;
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XXVII. Ejercer directamente cualquier facultad de las que correspondan a las areas
del SEDIF; y

XXVIII. Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables en la

materia, asi como aquellas necesarias para el cumplimiento de sus objetivos.
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4. Estructura organica

1. Junta de Gobierno
2. Presidencia
3. Direccién General
3.1 Subdireccion General
3.2 Direccién de Administracién
3.3 Direccién de Asistencia e Integracion Social
3.4 Direccién de Atencién a Poblacion Vulnerable
3.5 Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes
3.6 Direccién de Supervisién y Evaluacién

3.7 Direcciéon de Gestion Ciudadana
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5. Organigrama
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6. Objetivo

Servir como un instrumento de apoyo que defina y establezca la estructura organica,
los canales de comunicacion, las funciones y objetivos de las areas que componen
el Sistema Estatal DIF, asi como la relacién que guardan entre si, permitiendo una
funcionalidad administrativa que redunde en la mejora de la prestacion de los

servicios que proporciona el Organismo.
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7. Funciones

Junta de Gobierno

Corresponderan a la Junta de Gobierno las facultades establecidas en el Articulo
33 de la Ley de Asistencia Social para el Estado de Baja California Sur.

Presidenta Honoraria

Corresponderan a la Presidenta Honoraria las facultades establecidas en los
Articulos 44 de la Ley de Asistencia Social para el Estado de Baja California Sury

7 del Reglamento del Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia del

Estado de Baja California Sur.

Direccion General

Vigilar y autorizar el ejercicio y la correcta distribucién de los recursos
humanos, materiales y financieros entre las areas que integran el Sistema

Estatal DIF para su éptimo aprovechamiento.

Dar seguimiento a las actividades correspondientes a la representacion legal

" del Sistema Estatal DIF, bajo el asesoramiento juridico pertinente a favor de

los intereses del organismo.

Instruir la elaboracién de los proyectos e informes, asi como su revisién y
autorizacion para que los mismos sean presentados ante la Junta de
Gobierno.

Solicitar la elaboracion a las areas correspondientes del presupuesto de
ingresos y egresos y de los estados financieros correspondientes y previo
analisis y autorizacion presentarlos ante la Junta de Gobierno para su

aprobacion.
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e Coordinar las actividades, al interior del Sistema Estatal DIF, para la
formulacién de programas y politicas que permitan el buen funcionamiento
de la institucién, asi como vigilar su ejecucibn y cumplimiento

respectivamente.

e Revisar y autorizar las propuestas para la designaciéon y remocién de
servidores publicos de la entidad que ocupen cargos con jerarquia de nivel
inmediato inferior para su presentacion ante la Junta de Gobierno para su

aprobacion.

e Revisar y autorizar la designacién y remocion de los servidores publicos del
Sistema Estatal DIF que no requieran la aprobacién de la Junta de Gobierno.

e Establecer los canales de comunicacién adecuados con dependencias
estatales y ayuntamientos para la coordinacién de acciones orientadas a

promover e impulsar la prestacién de servicios de asistencia social.

e Promovery formalizar los vinculos interinstitucionales para dar cumplimiento
a los objetivos del Sistema Estatal DIF con visiéon al fortalecimiento del
organismo en las actividades de asistencia social y a la mejora continua de

los servicios prestados en esa materia.

e Solicitar a las areas correspondientes la elaboracién del Programa Operativo
Anual del Sistema Estatal DIF, para su andlisis y autorizacién para la
presentacion a la Junta de Gobierno para su conocimiento y aprobacion.

e Vigilar, en conjunto con la Coordinacién Juridica, el desarrollo de los juicios
de amparo donde el Sistema Estatal DIF forme parte para garantizar el

optimo tratamiento a cada uno de estos.
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e Analizar y autorizar las propuestas de modificaciéon o reforma al Reglamento
Interno y a la estructura basica del Sistema Estatal DIF para su presentacion

ante la Junta de Gobierno y asi lograr su aprobacién.

e Autorizar las propuestas de politicas y disposiciones normativas internas del
Sistema Estatal DIF que no requieran la aprobacién de la Junta de Gobierno,

asi como instruir su socializaciéon para su ejecucion.

e Establecer los criterios y promover el correcto ejercicio de las actividades en
materia de asistencia social para para la emisién de opiniones solicitadas por
dependencias del poder ejecutivo estatal en referencia a la expediciéon de
permisos, licencia o autorizaciones a quienes tengan por objeto dicho

servicio.

e Coordinar, en apego a las Leyes y reglamentos aplicables, las actividades

para la creacién de Comités y Consejos en materia de asistencia social.

e Promover, socializar y orientar a través de las areas de Sistema Estatal DIF,
en el ambito de su competencia, los servicios de Asistencia Social para la
poblacién vulnerable y, en la medida de las posibilidades del Sistema Estatal
DIF, el mejorar su calidad de vida.

e Supervisar y colaborar con las areas correspondientes en la elaboraciéon de
las propuestas de proyectos de Normas Oficiales Mexicanas que promuevan
la calidad de los servicios que proporciona el Sistema Estatal DIF en materia

de Asistencia Social.

e Realizar los vinculos con las instancias que coadyuvan en la
profesionalizacion de las instituciones publicas y privadas y personas que
prestan los servicios de asistencia social con la finalidad de dar apertura los

canales que faciliten dicha profesionalizacién.
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e Vigilar el correcto funcionamiento del Sistema Estatal de Informacion en

materia de Asistencia Social.

e Revisar y mantener actualizados los datos contenidos en el Sistema Estatal

de Informacidén en materia de Asistencia Social.

e Revisary autorizar los procesos del Centro Estatal de Informacion en materia
de asistencia social, asi como la Documentacién emitida sobre asistencia

social.

e Revisar, autorizar y difundir las politicas de integracion, difusion y uso del
Directorio Estatal de Instituciones de Asistencia Social, asi como instruir la

creacion y/o el mantener actualizado dicho directorio.

e Facilitar los medios para la elaboracién y puesta en marcha de los modelos
de intervencién, asi como definir los criterios para su evaluacién y monitoreo
con la finalidad de coadyuvar en la mejora de los servicios que presta el
Sistema Estatal DIF.

o Establecer y proporcionar los medios necesarios para la integracion y
actualizacion de los sistemas, registros y bases de datos en términos de la

Ley de Proteccién de Nifas, Nifilos y Adolescentes y su Reglamento.

e Supervisar y colaborar con las areas correspondientes en la elaboracién y
ejecucion de los programas sectoriales y especiales derivados del Plan
Estatal de Desarrollo en materia de Asistencia Social.

e Autorizar los lineamientos, acuerdos, circulares y demas instrumentos
juridicos que permitan cumplir con los objetivos del Sistema Estatal DIF que
no requieran la aprobacion de la Junta de Gobierno, asi como instruir su
socializacion para su ejecucion posterior a su publicacién en el Boletin Oficial
del Gobierno del Estado.
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e Revisar y autorizar las cartas de acreditacién de actividades asistenciales a

organizaciones de la sociedad civil que pretendan ser donatarias.

e Las demas funciones que contribuyan con la mejora del funcionamiento del
area a cargo, asi como aquellas que sean conferidas, solicitadas o
adjudicadas por su inmediato superior jerarquico, y las disposiciones legales

en el ambito de su competencia.

Subdireccion General

e Auxiliar al Director (a) General de manera directa en las funciones y

comisiones que le encomiende.
e Supervisar las actividades de las areas del Sistema Estatal DIF.

 Dar seguimiento a los planes y programas de las areas de adscripcién para

su mediacion y evaluacion de sus impactos.

e Supervisar los procesos de las denuncias, quejas, juicios, recomendaciones,
solicitudes, convenios, actuaciones juridicas que sean parte del Sistema
Estatal DIF.

e Supervisar las acciones de las sanciones administrativas, asi como al
incumplimiento de las obligaciones y responsabilidades de los servidores

publicos.
e Supervisar el control del Archivo General del Sistema Estatal DIF.
e Revisar en coordinacién con la direccién de supervision y evaluacién las

excusas e impedimentos que presenten los servidores publicos de la
instancia.
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e Supervisar las actividades para la elaboracién del programa sectorial del Plan

Estatal de Desarrollo.

e Supervisar las actividades de seguimiento de los objetivos y metas e

indicadores del programa sectorial del Sistema Estatal DIF.

e Supervisar las actividades de seguimiento para la elaboracién de los informes

de gobierno, asi como de los informes propios del Sistema Estatal DIF.

e Supervisar el seguimiento a los acuerdos de las sesiones del Subcomité

Especial de la Familia Sudcaliforniana.

e Representar en actos institucionales, a solicitud de la Direccién General del

Sistema.

e Las demas funciones que contribuyan con la mejora del funcionamiento del
area a cargo, asi como aquellas que sean conferidas, solicitadas o
adjudicadas por su inmediato superior jerarquico, y las disposiciones legales

en el ambito de su competencia.

Direccion de Administracion

e Revisar y validar la estructura programatica y el anteproyecto del

presupuesto.

e Coordinar, analizar y someter a autorizacion la propuesta de reestructuracion
organizacional y/o administrativa para la mejora del funcionamiento de la

Direccién de Administracion.

e Revisar, validar y socializar las politicas, normas, lineamientos y la propuesta
de sistemas para la optimizacion de la administracién de los recursos

humanos, materiales, financieros y tecnolégicos del Sistema Estatal DIF.
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e Validar y coordinar la ejecucion los planes, programas de modernizacion y

desarrollo administrativo de las areas del Sistema Estatal DIF.

e Vigilar que el estatus de proyectos de mejora de las areas del Sistema Estatal

DIF se encuentre actualizado.

e Revisar periédicamente sobre el avance y los resultados obtenidos de los

proyectos de mejora de las areas del Sistema Estatal DIF.

e Colaborar con las areas del Sistema Estatal DIF con el suministro de bienes
y/o servicios o asesoria en materia administrativa que le permitan la

solventacion de sus observaciones y recomendaciones.

e Coordinar las acciones para la obtencion de la informacién necesaria para la

realizacion del informe que se presenta a la junta de gobierno.

e Solicitar mensualmente al departamento de informatica las acciones de
innovacion en tecnologias de la informacién realizadas y las asesorias

otorgadas a las diversas areas del Sistema Estatal DIF

e Validar y socializar las politicas en materia de profesionalizacién.

e Colaborar con las areas del Sistema Estatal DIF con el suministro de bienes
y/o servicios o asesoria en materia administrativa que le permitan elaborar o
actualizar las normas oficiales para la prestacién de servicios en el ambito de

la asistencia social.

e Autorizar la documentacién oficial en relacién a tramites y servicios
proporcionados a los trabajadores en el ambito de recursos humanos, asi
como, aquella que acredite cualquier movimiento de alta, baja o cambio o

afectacion econémica de dicho personal.
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e Supervisar y coordinar las actividades para la elaboraciéon del Programa

Anual de Adquisiciones.

e Vigilar que los procesos de contratacion para la adquisicion, mantenimiento
y arrendamiento de bienes y servicios se ejecuten en apego a las leyes y

reglamentos establecidos para ese fin.

e Validar el Programa Interno de Proteccion Civil con la anuencia y aval de la

instancia estatal o municipal de proteccion civil.

e Conformar y presidir los comités internos que por ley o reglamento le

correspondan.

e Validar y someter a consideracion del Director(a) General las propuestas que
permitan coadyuvar en la formulacion y ejecucién de programas sectoriales

y especiales en su ambito de responsabilidad.

e Impulsar, validar y supervisar la elaboracién del Programa Operativo Anual
del Sistema Estatal DIF.

e Informar periédicamente a la Direccion General los avances y resultados

obtenidos en la ejecucion del Programa Operativo Anual.

e Autorizar el Programa Anual de Capacitacion.

e Verificar y analizar la distribucion de los recursos financieros del Sistema
Estatal DIF con la finalidad de generar, cuando sea necesario, las propuestas

de redistribucion que mejoren el aprovechamiento de dichos recursos.

e Supervisar que el inventario de los bienes muebles, equipos de oficina e

informaticos se encuentre actualizado.

e Las demas funciones que contribuyan con la mejora del funcionamiento del

area a cargo, asi como aquellas que sean conferidas, solicitadas o
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adjudicadas por su inmediato superior jerarquico, y las disposiciones legales

en el ambito de su competencia.

Direccion de Asistencia e Integracion Social

e Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo general de los programas
y acciones de atencion a personas con discapacidad o en riesgo de
presentarla, asi como los servicios asistenciales a poblacién en desamparo

que otorga el SEDIF.

e Coadyuvar en el establecimiento de centros y servicios de rehabilitaciéon no
hospitalaria, en coordinacién con el gobierno federal y los municipios.

e Concertar y coordinar los programas bajo su responsabilidad con el Sistema
Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia u homélogos de las
entidades federativas y de los municipios, asi como con organizaciones de la

sociedad civil.

e Coadyuvar en la creaciéon de establecimientos de asistencia social en los

municipios, asi como prestar a éstos apoyo y colaboracion técnica:

e Coordinar los programas integrales de rehabilitacién y de servicios
asistenciales, asi como fomentar acciones de investigacion, ensefianza y

capacitacion.

» Elaborar, en coordinacién con el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia u homdlogos, la carta de acreditacién de actividades
asistenciales a organizaciones de la sociedad civil que pretendan ser

donatarias autorizadas.

e Promover actividades recreativas, culturales y deportivas en favor de

personas sujetas de asistencia social.
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e Elaborar propuestas de anteproyecto de Normas Oficiales Mexicanas en
materia de servicios asistenciales e integracion social, de salud, asi como
para el funcionamiento de establecimientos publicos -y privados que
proporcionen servicios de rehabilitacién y atencién integral a personas con

discapacidad.

e Coordinar y elaborar estudios e investigaciones en materia de servicios
asistenciales e integracién social, rehabilitacion y atencién integral a

personas con discapacidad.

e Participar en coordinacién y colaboracién con los sectores publico, social y
privado, en programas asistenciales en materia de servicios asistenciales e
integracion social, de salud, rehabilitacion y atencion integral a personas con

discapacidad.

e Participar en la formulacién y ejecucién de programas sectoriales y
especiales derivados del Plan Estatal de Desarrollo, en su ambito de

competencia.

e Colaborar en el disefio y desarrollo de modelos de atencién integral,
orientados a la prestacion de servicios asistenciales y atencién a personas
con discapacidad;

e Ejercer directamente cualquier facultad de las que correspondan a las areas

que le estén adscritas.

e Representar al Director (a) General del SEDIF ante las instituciones

relacionadas con actividades de asistencia social.

e Coordinar mecanismos de informacion que permitan conocer el riesgo y

vulnerabilidad que afecten a connacionales en el extranjero;
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e Proponer proyectos y programas de cooperacién nacional, correspondientes
a las acciones de proteccion y asistencia social desarrolladas bajo la
responsabilidad del SEDIF.

e Promover el cumplimiento de los acuerdos y convenios celebrados por el

Estado, en los que tenga competencia el SEDIF.

¢ Promover la participacion del SEDIF en foros, congresos, Seminarios,
reuniones, mecanismos y conferencias nacionales e internacionales, en

coordinacién con la dependencia competente;

e Gestionar el tramite de donaciones en especie o efectivo conforme a la

normatividad aplicable;

e Ejecutary actualizar programas de atencion a personas sujetas de asistencia

social;

e Supervisar y autorizar la cedula de informacion de poblacién objetivo de las
personas que solicitan apoyo de acuerdo a los lineamientos de la asistencia

social.

e Fomentar y coordinar acciones para el bienestar social y de apoyo a las

personas sujetas a la asistencia social.

e Las demas funciones que contribuyan con la mejora del funcionamiento del
area a cargo, asi como aquellas que sean conferidas, solicitadas o
adjudicadas por su inmediato superior jerarquico, y las disposiciones legales

en el ambito de su competencia.
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Direccion de Atencion a Poblaciéon Vulnerable

e Supervisar las actividades diarias que se llevan en cada una de las

coordinaciones generales y coordinaciones de la Direccién.

e Asegurar el flujo de informacién al interior de la Direccién para la correcta

toma de decisiones.

e Autorizar informes y reportes de las actividades de la Direccién solicitadas

por otras Areas.

e Gestionar los insumos necesarios para el correcto funcionamiento de la

Direccion.

e Visitar periédicamente los Centros de Atencién de Desarrollo Infantil.

o Visitar periédicamente los Centros de Desarrollo Comunitario.

e Apoyar los eventos del Programa Vivir en Paz.

e Atender a los padres de familia de los CADI.

e Coordinar las reuniones del Consejo de Atencién Infantil.

e Coordinar el levantamiento del registro estatal de peso v talla.

e Coordinar la elaboracion del presupuesto del area.

e Elaborar el Programa Operativo Anual de la Direccién y Coordinar los de sus

Areas.

e Dar seguimiento al cumplimiento de los objetivos y metas del Plan Estatal de

Desarrollo en materia de Atencién a la Poblaciéon Vulnerable.
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e Las demas funciones que contribuyan con la mejora del funcionamiento del
area a cargo, asi como aquellas que sean conferidas, solicitadas o
adjudicadas por su inmediato superior jerarquico, y las disposiciones legales

en el ambito de su competencia.

Procuraduria de Proteccion a Nifias, Nifios y Adolescentes

e Aperturar expedientes unicos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

e Autorizar la toma de comparecencias de las ciudadanas y los ciudadanos que

se presentan ante la Institucion.

e Revisar y autorizar los escritos dirigidos a autoridades judiciales y 6rganos

jurisdiccionales como representante en suplencia o coadyuvante.

e Asistir y participar en audiencias del orden familiar, penal, civil o cualquiera

que sea necesaria.

e Revisar y autorizar mediante firma, la expedicion de copias certificadas de
los documentos que obren en los archivos de la Procuraduria de Proteccion.
Los cuales solo podran expedirse cuando la solicitud provenga de una

autoridad jurisdiccional y/o el ministerio publico.

e Autorizar la designacion de personal adscrito a la procuraduria, a fin de que

puedan intervenir en procedimientos judiciales o administrativos.

e Revisar y firmar los documentos oficiales, dirigidos a las autoridades y

organos jurisdiccionales competentes.

e Supervisar la medida de proteccién que origino el ingreso de una Nifia, Nifio
y/o Adolescente a un centro residencial, para en caso de ser procedente
buscar un cuidado alternativo.
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e Supervisar el debido y puntual procedimiento de restitucion de derechos a
través de todas a las areas necesarias y en su caso, cuando el asunto lo
requiera, ordenar mediante acuerdo la realizacién de actuaciones para el

debido cumplimiento de lo anterior.

e Dirigir los trabajos encaminados a la incorporacion de un(a) Nifias Nifio y/o

Adolescente a una familia de acogimiento o de adopcién.

e Autorizar la convocatoria a los miembros de Consejo Estatal de Adopciones,

para las sesiones correspondientes.

e Auxiliar a la presidenta del Consejo Estatal de Adopciones, en las sesiones

con el desahogo del orden del dia.

e Revisary autorizar las solicitudes dirigidas a las Procuradurias de Proteccion
de cualquier entidad dentro del Procedimiento de Proteccion o restitucién de

derechos.

e Revisar y autorizar las solicitudes que haga al area administrativa de la
Procuraduria a la Direccion General, sobre los recursos necesarios, para
llevar a cabo los traslados para la reunificacién familiar, dentro y fuera del
Estado.

e Autorizar mediante acuerdo la aplicacion de medidas urgentes de proteccion

Especial y medidas especiales de proteccion.

e Autorizar la designacion de personal para la realizaciéon de supervisiones a

Centros de Asistencia Social.

e Revisar las recomendaciones de atencién mediata e inmediata de resultados
que deriven de las supervisiones a los centros de asistencia social, los cuales
seran dirigidos a los coordinadores y representantes legales de los CAS.

Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Baja California Sur

Pégina 35de 42



e Autorizar el reporte para el Registro Nacional de Centros de asistencia social
que contiene las autorizaciones de operacién de los CAS, o en su caso de

notificaciéon sobre las revocaciones de autorizaciones emitidas.

e Proponer a los aspirantes para las diferentes certificaciones,
especializaciones, capacitaciones o cualquier otra dentro del proceso de

profesionalizaciéon.

e Vigilar y realizar las acciones pertinentes, en el &ambito de su competencia,
para garantizar el cumplimiento de los documentos relativos a la proteccién

y restitucion de los derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.

e Dirigir y coordinar la mesa de articulacién con las Procuradurias Municipales,
de forma semestral, para la revision periédica de los casos atendidos en los

5 Municipios.

e Llevar a cabo reuniones con el sector publico, privado y social para promover
la colaboracion a través de la firma de convenios y/o acuerdos
interinstitucionales en materia de derechos de las Nifas, Nifios vy

Adolescentes.

e Validar la emision y difusién de convocatorias relativas a los derechos de
Nifias, nifios y adolescentes, en las que la Procuraduria realice la promocion.

e Revisar el informe semestral de la titular de la Subprocuraduria, sobre el

seguimiento semestral de los casos atendidos en la Procuraduria.

o [nformar al titular de la Direccion General del Sistema Estatal DIF de la
existencia de los acuerdos alcanzados o firma de convenios, o la necesidad
de los mismos.
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e Representar a la Procuraduria dentro de comisiones, consejos, sistemas o
cualquier otra necesaria, relacionada con temas de Nifias, nifios y

adolescentes.

e Oficializar y delegar las facultades a los subalternos cuando se considere

necesario o alguna disposicién normativa de mayor alcance lo requiera.

e Revisar el perfil de los postulantes a ocupar un cargo dentro de la
Procuraduria y proponer su contratacién a la Direccion del Sistema Estatal
DIF.

e Las demas funciones que contribuyan con la mejora de funcionamiento del
area a cargo, asi como aquellas que sean conferidas solicitadas o
adjudicadas por su inmediato Superior jerarquico y las disposiciones legales

en el ambito de su competencia.

Direccion de Supervisiéon y Evaluacion

e Supervisar los controles de la administraciéon de recursos humanos,

financieros y materiales.
e Brindar asesoria a los enlaces de contraloria social.

e Supervisar el seguimiento a la comprobacion de las acciones y programas

de la contraloria social.
e Implementar el sistema de control interno del Sistema Estatal DIF.
e Dar seguimiento a observaciones de auditoria.
e Dirigir el seguimiento y evaluacién de comités de contraloria social.

e Planeary coordinar revisiones y auditorias al Sistema Estatal DIF.
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e Coordinar la evaluacién de las unidades administrativas del Sistema Estatal
DIF.

e Determinar, a través de evaluaciones, las necesidades de la capacitacion del

personal de la Direcciéon de Supervision y Evaluacion.

e Revisar y validar el informe para la Junta de Gobierno, sobre resultados de
las verificaciones, revisiones, auditorias e inspecciones efectuadas para
emitir acciones y medidas preventivas y correctivas que sean pertinentes.

e Autorizar el Programa Anual de Trabajo.

¢ Disefiary controlar el sistema de quejas y denuncias del Sistema Estatal DIF.

e Elaborar y desarrollar el Programa Anual de Auditoria.

e Coordinar las actividades de mejora regulatoria.

e Coordinar, como secretaria técnica del Comité de Transferencia del Sistema

Estatal DIF, las sesiones del propio Comité.
e Revisar y validar el informe anual de actividades.
e Coordinar las auditorias externas de los distintos organismos fiscalizadores.
e Asegurar el cumplimiento de la presentacién de la declaracién de situacion
patrimonial y de conflicto de intereses de los servidores publicos del Sistema

Estatal DIF.

e Dirigir las acciones preventivas y correctivas en materia de responsabilidad

administrativa.
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e Las demas funciones que contribuyan con la mejora de funcionamiento del
area a cargo, asi como aquellas que sean conferidas solicitadas o
adjudicadas por su inmediato superior jerarquico y las disposiciones legales

en el ambito de su competencia.

Direccion de Gestion Ciudadana

e Establecer, dentro de la Direccion de Gestion Ciudadana las politicas y

estrategias de cooperacion interinstitucional en materia de asistencia social.

e Establecer, dentro de la Direccién de Gestidbn Ciudadana las politicas y
estrategias de cooperacion interinstitucional en materia de gestion

ciudadana.

e Supervisar al personal bajo su cargo, en la aplicacion de las politicas y
estrategias de cooperacion interinstitucional en materia de asistencia social.

e Supervisar al personal bajo su cargo, en la aplicacién de las politicas y
estrategias de cooperacion interinstitucional en materia de gestién

ciudadana.

e Asesorar al Director (a) General del Sistema Estatal DIF para el seguimiento

de politicas publicas de asistencia social.

e Proporcionar informacién al Director (a) General del Sistema Estatal DIF, que
le permita dar seguimiento a las politicas publicas de asistencia social que
implementa la Direccién de Gestién Ciudadana.

e Atender, orientar, gestionar, canalizar y dar seguimiento a las peticiones de
los sujetos de la asistencia social ante el Sistema Estatal DIF.
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e Disefiar, implementar y mejorar el proceso de la Gestion Ciudadana del
Sistema Estatal DIF.

o Participar en coordinacién y colaboracion con las sectores publico, social y

privado, en programas de servicios asistenciales e integracion social.

e Participar en coordinacién y colaboracién con las sectores publico, social y

privado, en programas de salud, rehabilitacion y atencion integral.

e Participar en coordinacién y colaboracién con las sectores publico, social y

privado, en programas para personas con discapacidad.

e Participar en la formulacion y ejecucion de programas sectoriales derivados
del Plan Estatal de Desarrollo en materia de gestion ciudadana.

e Evaluar, clasificar y dar seguimiento a los acuerdos, disposiciones vy
compromisos adoptados por el Sistema Estatal DIF, en materia de gestion

ciudadana.

e Coordinar con diferentes Direcciones del Sistema Estatal DIF, dependencias
o entidades de la administraciéon publica estatal y municipal, la adecuada

gestién de las demandas ciudadanas.

e Coordinar con diferentes Direcciones del Sistema Estatal DIF, dependencias
o entidades de la administraciéon publica estatal y municipal los acuerdos del
Director (a) General del Sistema Estatal DIF.

¢ Informar mensualmente al Director (a) General del Sistema Estatal DIF los

avances en gestion ciudadana.

e Informar mensualmente al Director (a) General del SEDIF los beneficiarios
de las politicas y programas implementados en la Direccion.
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e Las demas funciones que contribuyan con la mejora de funcionamiento del
area a cargo, asi como aquellas que sean conferidas solicitadas o
adjudicadas por su inmediato Superior jerarquico y las disposiciones legales

en el ambito de su competencia.
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